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1 Einleitung

1.1 Ubersicht

Dies ist das Handbuch fiir Datenlieferanten und Datenverantwortliche der SSP-Applikation. Es enthalt
die Beschreibung der Funktionalitat und der Benutzeroberflache flr die Datenlieferung und die
Datenkonsolidierung der Erhebungsapplikation SSP..

Zudem werden im Kapitel 7 ,Tipps und Tricks" noch einige Hinweise zur Bedienung von SSP
gegeben, um Probleme zu vermeiden, respektive zu I6sen.

Im Anhang sind noch die wichtigsten applikationsinternen Nomenklaturen mit ihren Codes aufgefiihrt,
welche fir die Filterung der Daten (WHERE-Filter) nltzlich sein kdnnen. Zudem ist dort ein Index
vorhanden, Uber den weitere Informationen zu wichtigen Stichworten schnell lokalisiert werden
kdnnen.

1.2 Beteiligte Dokumente

Referenzierung auf Dokumente, auf die im Rahmen dieses Dokuments verwiesen wird.

R

[HB] Handbuch SSP, BFS
Tabelle 1: Referenzen

1.3 Definitionen, Akronyme und Abklrzungen

Hier sind die Definitionen, Akronyme und Abkurzungen aufzufihren, die in dem Dokument verwendet
werden.

BFS Bundesamt fur Statistik

BUR Betriebs- und Unternehmensregister

DL Benutzer mit der Rolle Datenlieferant

DV Benutzer mit der Rolle Kantonaler Datenverantwortlicher

EA Benutzer mit der Rolle BFS-Erhebungsadministrator

EV Benutzer mit der Rolle BFS-Erhebungsverantwortlicher

RO Benutzer mit der Rolle Read-Only (zum Beispiel kantonale Koordinator/innen)
SAS SAS-Institute - Business Intelligence Software and Services (www.sas.de). SAS

wird im Projekt MEB eingesetzt fiir die Erstellungen von Statistiken und
Plausibilisierungen.

SBA Statistik der Bildungsabschliisse — eine Applikation von MEB
SdL Statistik der Lernenden— eine Applikation von MEB
SSP Statistik des Schulpersonals — eine Applikation von MEB

Tabelle 2: Glossar
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2 Benutzerhandbuch fir SSP auf einer Seite

A Liefern der Dateien: Tab «Datenlieferung»

A1. Anzeige der Erhebungsdokumentation oder des Tutorials Uber Hyperlinks

Download @l = |
Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lernzenter Tutorial starten
A2. Ubermittlung der Daten
Auf « Durchsuchen... » klicken, Datei auswahlen und « SSP-Datei Ubermitteln » betatigen
Neue Datenlieferung (5 |
Upload der SdL Daten | Durchsuchen_ | SdL-Datei ubermitteln |

i) Kein Fehler > Alle mdglichen Personen und Aktivitaten der Lieferung freigeben:
Lieferung in der Tabelle « Lieferungen » auswahlen, anschliessend V anklicken.
i) Fehler - Plausibericht prifen EHI‘,KontroIIe und Bearbeitung der Daten (siehe B)

anschliessend die Lieferung oder betroffene Lieferdaten freigeben (siehe A2.i) oder B4.

B Bearbeitung der Daten : Tab « Datenpflege »

B1. Daten auswéahlen

Filter

Version I Kantan ZH(1) =

Erweiterte Filter

- Filtern der Daten : 3

B2. Plausifehler konsultieren: Doppelklick auf Nicht plausibel

i Plausistatus | Geandert von | Geandertam |
Micht plausibel (1) Isc 09.04.2010
Regel Fehlertext 0Ok Gedndert Datum P10
20 ldentifikation der Schule Plausi20: Schule unbekannt [© Isc 09.04.2010 P10
10

B3. Daten editieren: Doppelklick auf das betreffende Feld

| Nationalitat | | Geburtsdatum |Mationalitat| Sprache | G

Schweiz (3100) 01.01.2000 4 January 2000 »

Saudi-Arabien (8535)  =| 01.01.2000 su Me Tu WeTh Fr <a

Schweden (8234) 01.01.2000 26|27 |28 123130 | 1aTyp
Echwel (3100) 01.01.2000 2 3 45 6 7 8

Senegal (5345) oder 01012000 9 10 11 12 13 14 15 | oger |<V2H

- Anderungen speichern = oder verwerfen [,

B4. Lieferdaten freigeben: +.
B5. Mastertabelle wechseln: B¥.

C Daten exportieren: Tab « Datenpflege » > Tabelle « Auswertungen »
Auswertung auswahlen und anschliessend r-j betétigen.
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Erhebungsapplikation SSP

3.1 Grundlagen

SSP ist eine Webapplikation, welche Uber einen Internet Browser bedient wird.
Geeignete Internet Browser sind:
e Firefox (Mozilla) ab Version 2. Dieser Browser lauft auch auf Apple Computern.

e Internet Explorer ab Version 6.0 ServicePack 2
e Safari ab Version V.2.02

Nicht geeignet sind namentlich:
e Internet Explorer Version 6.0 ServicePack 1 und friher

e Safari vor Version V.2.02

Die Applikation ist fiir eine 768x1024 Pixel Auflésung des Bildschirms optimiert.

3.2 Registrierung als Benutzer

3.2.1 Registrierung beantragen

Datenlieferanten (DL), Datenverantwortliche (DV) und Read-only-Benutzer (RO) missen sich vom
BFS als Benutzer registrieren lassen.(siehe ,3.5.3 Kontakt*).

Nach erfolgter Registrierung durch das BFS bekommt der Benutzer eine E-Mail, womit er in der
Benutzerverwaltung Passwort und Sicherheitsabfrage setzen und sich aktivieren kann. Diese Schritte
sind notwendig, um sich in der Applikation SSP anmelden zu kénnen.
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3.2.2 Aktivierung

Nach erfolgter Registrierung eines Benutzers muss sich dieser aktivieren, um sich in SSP anmelden

zu konnen.
1. Der Benutzer erhalt ein Mail mit der Aufforderung zur Aktivierung und wahlt den angegebenen

Link fur die Aktivierung an:

I [IDM-meb] Ihr Aktivierungscode - Nachricht (Nur-Text) M=
! Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras  Aktionen 2
[ Antworten | (=3 Allen antworten | (2 Weiterlsiten | = [ | o |23 X | & -9 - A | i} | @ E | F | := ﬂ
Van: MoReply_Bild@bfs.admin.ch Gesendet: Do 20.05.2010 14:51
an: [
Cc

Betreff: [IDM-meb] Ihr Aktivierungscode

Ihr Aktivierungscode: bgfvxrnz

Link fir die Aktiwvierung:
nttps://www.services—idm. admin.ch/IdmWekb/benutzer/aktivierung,/bestimmungen. jsf?
domain=meb&callbackUrl=http://www.bfs.admin.ch

Abbildung 1: E-Mail zur Aktivierung als Benutzer

Falls eine Warnung beziiglich des Sicherheitszertifikates der Webseite erscheint, kann der
Benutzer das Laden der Webseite mit einem Klick auf den Link ,Ich kenne das Risiko® fortsetzen
und eine entsprechende Ausnahme zur Sicherheitsregel hinzufiigen:

! Keine vertrauenswurdige Verbindung + -
[~
0% . Dieser Verbindung wird nicht vertraut
v Al Sie haben Firefox angewiesen, eine gesicherte Verbindung zu www.services-idm.admin.ch
aufzubauen, ez kann aber nicht dberprift werden, ob die Verbindung sicher ist.
Wenn Sie normalerweise eine gesicherte Verbindung aufbauven, weist sich die Website mit einer
vertrauenswirdigen ldentifikation aus, um zu garantieren, dass Sie die richtige Website besuchen. Die
ldentifikation diezer Website dagegen kann nicht bestitigt werden. |
Was sollte ich tun?
Fallz Sie fur gewdhnlich keine Probleme mit dieser Website haben, kinnte diezer Fehler bedeuten,
dass jemand die Website filzcht. Sie zoliten in dem Fall nicht fortfahren.
Diese Seite verlassen
Technische Details
Ich Kenne das Risiko
=

Abbildung 2: Warnung Sicherheitszertifikat
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2. Der Benutzer akzeptiert mit Betatigung der Schaltflache Akzeptieren

J | 1DM Bund - Identity Management [ +] |-
g Schweizerische Eidgenossenschaft

Confédération suisse Benutzer-Registrierung und Login
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Startseite | Kontakt | Haufige Fragen EDei.rtsr::h | Francais | taliano |
nglis|

IDM = |dentitdt = Aktivierung
Aktivierung

Sie werden nun auf der Registrationsbestitigungsseite aufgefordert ihren Benutzernamen (E-Mail Adresse), ihren Bestatigungscode

und die Antwort auf die geheime Frage einzugeben. Stimmt der Benutzername mit Bestatigungscode und Antwort auf die geheime
Frage (berein ist die Registratur abgeschlossen.

| Akzeptieren || Abbrechen |

Die Bundesbehbrden der Schweizerizchen Eidgenossenschaft
Kontakt | Rechtliches

Abbildung 3: Einstieg in der Benutzerverwaltung zur Aktivierung als Benutzer

3. Auf der folgenden Seite gibt der Benutzer seine Email-Adresse sowie den Aktivierungscode

aus dem Email ein. Mit der Schaltflache Weiter gelangt der Benutzer zur Eingabe der
Sicherheitsabfrage:

J |j IDM Bund - Identity Management | + o
Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Benutzer-Registrierung und Login
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Startzeite | Kontakt | Haufige Fragen

Deutsch | Francais | taliano |
English

IDM = Identitat = Aktivierung
Aktivierung

Benutzername (E-Mail}

Aldivierungscode

| Weiter | | Abbrechen |

Die Bundesbehbrden der Schweizerizchen Eidgenossenschaft
Kontakt | Rechtliches

Abbildung 4: Eingabe des Aktivierungscodes
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4. Der Benutzer gibt die Sicherheitsabfrage und die Antwort ein und betatigt Weiter:

Confédération suisse

Confederaziun svizra

Startseite | Kontakt | Haufige Fragen

IDM = [dentitat = Aktivierung

Aktivierung

Geheimfrage Wie ist der Name Ihres Haustiers? M

Antwort [ |
Weiter | | Zuriick |

J | IDM Bund - Identity Management + |
9 Schweizerische Eidgenossenschaft

Benutzer-Registrierung und Login
Confederazione Svizzera

Deutsch | Francais | taliano |
English

Die Bundesbehbrden der Schweizerizchen Eidgenossenschaft
Kontakt | Rechtliches

Abbildung 5: Eingabe der Antwort zur Geheimfrage

5. Der Benutzer gibt das gewtiinschte Passwort ein und betatigt Weiter:

Confédération suisse

Confederaziun svizra
Startzeite | Kontakt | Haufige Fragen

IDM = Identitdt = Aktivierung

Aktivierung

Passwort definieren:

Benutzer-Registrierung und Login
Canfederazione Svizzera

Fasswort

Fasswort

wiederholen
Das Passwort muss mindestens 7 Zeichen lang sein. Spezielle Zeichnen sind nicht erlaubt, nur
Grossbuchstaben, Kleinbuchstaben und Ziffern. Das Passwort muss mindestens eine Ziffer und einen
Grossbuchstaben enthalten.
| Passwort automatisch erzeugen

Weiter | | Zuriick

J | '] 1M Bund - Identity Management + | "
0 Schweizerische Eidgenossenschaft

Deutsch | Francaiz | taliano |
Englih

Die Bundesbehbrden der Schweizerizchen Eidgenoszenschaft
Kontakt | Rechtliches

Abbildung 6: Eingabe des Passworts

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b

9/60




6. Es folgt die Bestatigung der erfolgreichen Aktivierung:

| () 10 Bund - Identity Management [ +] [-]

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse Benutzer-Registrierung und Login

Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Startzeite | Kontakt | Hiufige Fragen EDelIrtshch | Francais | taliana |
nglis!

IDM = Identitdt = Aktivierung

Bestatigung

A Die Aktivierung wurde erfolgreich abgeschlossen, Sie erhalten eine E-Mail Machricht mit der Bestatigung der erfolgten
Anmeldung.

B¢ Zuriick

Die Bundesbehdrden der Schweizerizchen Eidg haft

Kontakt | Rechtliches

—

Abbildung 7: Bestatigung nach erfolgter Aktivierung

Der Benutzer erhalt eine Bestatigung per Email von noreply bild@bfs.admin.ch. Damit ist die
Aktivierung des Benutzers abgeschlossen, und er kann sich in der Erhebungsapplikation SSP

anmelden.

I [IDM-meb] Ihr Benutzerkonto wurde aktiviert - Nachricht (Nur-Text) =JoJed

! Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras  Aktionen 2
(i Antworten | (=& Allen antworten | (3 Weiterleiten | S o | LA | ¥ | S |03 X | & - # - A ik | @ H A | F | := ﬁ

Von: MNoReply_Bild@bfs.admin.ch Gesendet: Do 20.05.2010 15:58
an: [
Ce:

Betreff: [IDM-meb] Ihr Benutzerkonto wurde aktiviert

Ihr Benutzerkonto wurde aktiviert. Die Applikation ist auf der folgenden URL zugreifbar:
nteps: /S www.mekb . bfs.admin. ch/sdlwek/

Freundliche Grisse

Abbildung 8: Bestatigungsemail der Aktivierung des Benutzerkontos
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3.3 Starten der Applikation SSP

Die Applikation SSP kann direkt aus dem Internet oder dem Kantonsnetz bedient werden. Der Aufruf
von SSP erfolgt folgendermassen
1. Browser aufstarten

2. URL-Adresse: https://www.meb.bfs.admin.ch/SSPweb/ eingeben

3. Falls eine Sicherheitswarnung zum Zertifikat erscheint: Zertifikat akzeptieren

/2 s5P - Windows Internet Explorer

_jol x|
GT\:—; - |g, http:/fmeb-r-kombi.bit.admin.ch/sspweb/ j |£| |z| ILi'-.-'e Search |EE|

Datsi Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 2

W o @se | |

B - 6 - & - e - Greas - 7

-
BFS: Statistik des Schulpersonals

Schweizerische Eidgenossenschatt
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home | Kontakt SSPw00.42 Deutsch | Francais | taliano
< | Datenlieferung Datenpfiege I Kantonsiibersicht | |—>
Hilfe und Dokumentation glil
Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lerncenter Tutorial starten

Lieferungen filtern EI e il
Jahr I Kanton IGL (8) 'l

Erweiterte Filter |

O

Neue Datenlieferung = |
Upload der SSP Daten Durchsuchen... SSP-Datei Gbermitteln |
Lieferungen (Gefiltert: 5 / Geladen: 5 f Markiert: 0) =] | s | j G = |

Id |  Kanton | Jahr | Lieferstatus | Plausi | Liefi [ Geliefert von |Plausible Perso  Plausible Aktivitaten |
GL_def GL (8) 2011 |Geliefert (4) Flausibel (2) |20.05.2010 |christine.ammann@ofs.admi|9M10 1118
GL_def GL (8) 2010  |Pravalidiert (5) Plausibel (2) |25.05.2010 |U3Formation@gmail.com 1010 19M19
GL_def2 GL (8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) |25.05.2010 |UZformation@gmail.com A4i4 88
GL_3 GL (8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) |25.05.2010 |UZformation@gmail.com 4/4 a/8
abc GL (8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) |25.05.2010 |UZformation@gmail.com " "

Interventionen EI_I G Ji il

Kanton | Janr| Benutzer | Datum | Intervention |

Zusatzinformationen |

Abbildung 9: SSP nach dem Aufstarten (hier am Beispiel DV Glarus / Zirich)
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3.4 Aufbau der Benutzeroberflache

/= sSP - Windows Internet Explorer

@:;;‘ - |g, http:/fwww.meb.bfs.admin. ch/sspweb/

=10l ]

j |E| |z| ILi'-.-'e Search

[2[]

Datei Bearbeiten Ansicht

Favoriten Extras 2

W @sw | | - B - o - |shSeite -+ (O Extras +
7
BF S: Statistik des Schulpersonals Seitenkopf =|
schweizerische Eidgenossenschaft -
Confédération suisse MiE;
Canfederazione Svizzera hweiz
Confederaziun svizra
TTOTE | ROMEN o i
+| Datenlieferung Datenpflege | Kantonsibersicht | Reiterauswahl
Hilfe und Dokumentation . .
Reiterinhalt \
Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lerncenter Tutthrrer=rerreerr
Lieferungen filtern @l :%:9| = |
Jahr I Kanton IGL (8) 'l
Erweiterte Filter 8 |
Neue Datenlieferung (= |
Upload der SSP Daten | Durchsuchen... | SSP-Datei dbermitteln |
Schaltflachen
y -
Lieferungen (Gefiltert: 5/ Tabellenleiste ﬁl @l ¥ | |ﬂ§| [ x| = Ll
H | nton | Jaﬁr | Llefersﬁus usi: lefert von usil rso usil witaten
GL_def GL(3) 2011 Geliefert (4) Flausibe Tabe"e tine.ammann@bfs.admi 910 1118
GL_def GL(8) 2010  |Pravalidiert (5) Plausibel (2) [25.05.2010 |U3Formation@gmail.com 1010 19M19
GL_def2 GL(8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) 25.05.2010  |UZformation@gmail.com 414 88
GL_3 GL(8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) [25.05.2010 |U2formation@gmail.com 414 a/8
abc GL(8) 2010 |Geliefert (4) Flausibel (2) 25.05.2010  |UZformation@gmail.com M "
Interventionen @l | i | [ le = |
Kanton | Jahr| Benutzer | Datum | Intervention Zusatzinformationen |
GL (8) 2011 christine.ammadZU.US.zm0 10/Bestatigen (5)
GL (8) 2011 christine.ammaﬂ20.05.201010 Plausibilisieren (G) Plausibericht
GL (8) 2011 |christine.amman20.05.2010 10/ Lieferung (0) Lieferdatei
GL (8) 2011 |christine.amman20.05.2010 10 Lieferung leeren (13)
GL (8) 2011 |christine.amman20.05.2010 10 Fehlerhafte Lieferung (1] Lieferdatei
GL (8) 2011 |christine.amman19.05.2010 14 Lieferung (0) Lieferdatei
Auswertungen @l @‘l L/'ll = |
Name | Beschreibung | Parameter | /
\XML—Export einer Lieferung Export einer Lieferung im XML-Format Kanton=; Jahr=; Lieferungs-ld=
Aktivitaten einer gegebenen Schu Aktivititen einer gegebenen Schule Schule-ld (zB. 38472?}:

Abbildung 10: Aufbau SSP Benutzeroberflache

Zuoberst in der SSP-Benutzeroberflache wird der Seitenkopf der Applikation dargestellt. Neben den
Links (Home, Kontakt) kann hier auch die fiir die Applikation geltende Sprache ausgewahlt werden
(Deutsch | Frangais | Italiano).
Unter dem Seitenkopf kann zwischen verschiedenen Reitern gewahlt werden: Der DL kann entweder
den Reiter firr die Datenlieferung und die Ubersicht aller Lieferungen (siehe ,4“) wahlen oder den
Reiter fir die Datenpflege, in dem die Detaildaten der Lieferungen dargestellt und verandert werden
kénnen (siehe ,5 Datenpflege®).

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b
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Der kantonale DV kann zusatzlich den Reiter Kantonsiibersicht selektieren, in dem sowohl eine
Ubersicht der Kantone als auch die Lieferungskonfiguration ersichtlich ist.

Der Reiterinhalt ist weiter unterteilt in verschiedene Tabellen, welche tber Schaltflachen in der
Tabellenleiste bedient werden kénnen.

3.5 Funktionen im Seitenkopf

%) sdL - Mogzilla Firefox =10l x|

Datei Bearbeiten Ansicht Chronk Lesezeichen Extras Hife

f c L] I |htb:us:..".."'A"A"N.meb.hfs.admin.ch,."sdlwebf 3 -
|| SdL | -

J'

BF S: Statistik der Lernenden

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home | Kontakt SdL v01.00 Deutsch|Francais | taliano

Abbildung 11: SSP Benutzeroberflache - Seitenkopf

3.5.1 Auf- und Zuklappen der Logos

Mit der Schaltflache ~ koénnen die Logos zugeklappt und mit der Schaltflache O wieder aufgeklappt
werden (siehe rot eingekreiste Schaltflache in obiger Abbildung). Damit kann der vertikal bendtigte
Platz der Applikation auf dem Bildschirm verringert werden.

3.5.2 Links

Es stehen verschiedene Links im Seitenkopf zur Verfugung:
¢ Mittels Klicken auf den Balken Bundesverwaltung admin.ch gelangt man zu der Hauptseite

der Bundesbehorden www.admin.ch.

e Mittels Klicken auf das Logo Statistik Schweiz gelangt man zum Portal des Bundesamtes fir
Statistik www.bfs.admin.ch/bfs/portal/de/index.html.

e Mittels Klicken auf Home wird die Applikation SSP aktualisiert und wieder auf den Reiter
Datenlieferung positioniert.

3.5.3 Kontakt

Uber den Link Kontakt kann der Datenlieferant die Email-Adresse und Telefonnummer der
kantonalen Datenverantwortlichen oder kantonalen Koordinator/innen in einer PDF-Datei lesen.

3.5.4 Sprachenwechsel

Mittels Auswahl von Deutsch, Francais oder Italiano kann die Sprache der Applikation SSP
festgelegt werden.
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3.6 Allgemeine Tabellenfunktionen

Im Folgenden werden Funktionen aufgefiihrt, welche auf allen Tabellen auf die gleiche Art und Weise
zur Verfigung gestellt werden. Es stehen nicht alle Funktionen auf jeder Tabelle zur Verfligung. Je
nach Status der Daten kann eine entsprechende Schaltflache auch inaktiv sein. Eine
Kurzbeschreibung der Funktion einer Schaltflache wird als Tooltipp angezeigt, wenn der Mauszeiger
auf der Schaltflache positioniert wird.

Die inaktiven Schaltflachen werden mit hellem Grau gekennzeichnet. Beim Zeigen mit der Maustaste
auf den inaktiven Schaltflachen wird kein alternativer Text angezeigt.

3.6.1 Auf- und Zuklappen von Tabellen

Mit der Schaltfliche ~ kann eine Tabelle oder ein Bereich zugeklappt und mit der Schaltfliche &

wieder aufgeklappt werden. Damit kann der vertikal bendétigte Platz der Applikation auf dem Bildschirm
verringert werden.

3.6.2 Editieren in Tabellen

Tabellendaten werden direkt in der Tabelle mittels Doppelklicken der linken Maustaste auf dem
gewinschten Feld editiert.

Je nach Typ des Feldes wird ein spezifischer Editor fur die enthaltenen Daten gedffnet.
Beispiele

Personen (Gefiltert: 29 / Geladen: 29 | Markiert: 1) Elﬁl Jililﬂlilil = |
Version| Kanton |Lieferung| IdTyp | Personld |GeschlechGeburtsdatun Mationalitit |Dienstjahre Lieferstatus |  Plausista
2011 GL(8) GL_def CT.GL 40236113001 (W (2) 01.01.1956 |Schweiz (8100) |28 Geliefert (4) FPlausibel (iﬂ
2011 GL(8) GL_def |CT.GL 52356004334 M(1) 01.01.1965  Schweiz {(8100) 22| Geliefert (4)  Plausibel (:
2011 GL(8) GL_def CT.GL 52356084335 |W(2) 01.01.1980 |Schweiz (8100} |8 Geliefert (4) Plausibel (z
2011 GL(8) GL_def CT.GL 52356094336 M (1) 01.01.1970  |Schweiz (8100} (17 Geliefert (4) Plausibel (:
2011 |GL(8) GL_def |CT.GL 52356004340 M (1) 01.01.1967  |Schweiz (8100) (19 Geliefert (4) Flausibel (2
2011 GL(8) GL_def CT.GL 52356115342 (M (1) 01.01.1972 |Schweiz (8100) [15 Geliefert (4) Flausibel (Z
| | LlJ

Abbildung 12: Editieren in einer Tabelle - Normales Zahlen- oder Textfeld

Personen (Gefiltert: 29 | Geladen: 29 | Markiert: 1) gl@l _l_“lilﬂlilll = |

Version| Kanton |Lieferung| 1dTyp | Personld |GeschlechGeburtsdatun Mationalitat |Dienstiahre Lieferstatus | Pl:
2011 |GL(8) GL_def |CT.GL 40236113001 (W (2) 01.01.1956 |Schweiz (8100) 28 Geliefert (4) F'Iaﬂ
2011 GL(8) GL_def CT.GL 52356094334 M(1) 01.01.1965 | Schweiz (8100) 22 Geliefert (4)  |Plai
2011 |GL(8) GL_def |CT.GL 2356084335 W (2) 01.01.1930  |Efey T ERI)] Geliefert (4) Plau
2011 |GL(8) GL def |CT.GL 52356094336 |M(1) 01.01.1970 genbe_ga'(g;:f;}} 17 Geliefert(4)  |Plau
erbien :
2011 |GL8) GL_def |CT.GL 52356084340 M (1) 01.01.1967 Seychellen (5246) 19 Geliefert (4)  |Plau
2011 |GL(8) GL_def |CT.GL 52356115342 M (1) 01.01.1972 || Sierra Leone (8347) 15 Geliefert (4) Plau .
4] | Simbabwe (8340) ’rl
Singapur (8537) 1 .
Slowakei (8243)
- i . S Slowenien (82571) & =
Aktivitaten (Gefiltert: 2 [ Geladen: 2 / Markiert: 0) Somalia (3348) Lll i | o | I

Abbildung 13: Editieren in einer Tabelle - Auswahlliste flir Nomenklaturen
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Personen (Gefiltert: 29 | Geladen: 29 | Markiert: 1) El@l _ljilﬂlilil = |
Version| Kanton |Lieferung| 1dTyp | Personld |GeschlechGeburtsdatun Nationalitat |Dienstjahre Lieferstatus | Pk
2011 GL (8) GL_def |CT.GL 40236113001 |W (2) 01.01.1956 |Schweiz (8100) 28 Geliefert (4) Plaﬂ
2011 GL(3) GL def CT.GL 52356094334 M(1) 01011965 | @  January 1965 b | Geliefert (4) | Pla
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356094335 (W (2) 01.01.1980 Su Mo Tu WeTh Fr Sa Geligfert (4) Plau
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356094336 (M (1) 01.01.1970 2 Geliefert (4) Plau
2011 GL (8) GL_def |CT.GL 52356094340 (M (1) 01.01.1967 34 5 & T 8 9 Geliefert (4) Plau
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356115342 (M (1) 01.01.1972 M0 11 12 13 14 15 16 Geligfert (4) Plau
4| | 17 18 19 20 21 22 23 _DIJ
24 25 26 27 28 29 30 -
Aktivititen (Gefiltert: 2 / Geladen: 2 / Markiert: 0) 7 = w =]

Abbildung 14: Editieren in einer Tabelle - Kalender fur Daten

Personen (Gefiltert: 29 / Geladen: 29 | Markiert: 1) El@l _I_“I ilil = |

2011 |GL(3) GL_def |CT.GL 40236112001 |W(2) 01.01.1956 |Schweiz (3100)28 Geliefert (4)  |Plausibel (2)

4| Regel Fehlertext Ok Geandert Datum
9|6 Altersgrenzen Plausi 6: Das Alter muss zwischen 19 und 66 sein [T UZformation@gmail.com 01.06.2010

4|5 Jahre im Schuldienst Plausi 5: Die Jahre im Schuldienst miissen zwischen 0 und -10 sein [T UZformation@gmail.com 01.06.2010

4| |

Version| Kanton |Lieferung| ldTyp | Personld |GeschlechGeburtsdatun Mationalitat |Dienstiahre Lieferstatus | Plausistatus

2011 |GL(8) GL_def |[CT.GL 52356094334 [M(1) 01.01.2002 |Schweiz (8100)22 Geliefert (4) Nichtplausibelﬁ)j

o,

Abbildung 15: Editieren in einer Tabelle - Plausifehler auf dem Plausibilitatsstatus-Feld

Nach einer Datenanderung wird der betroffene Datensatz in fetter Schrift dargestellt. Um die
Anderung definitiv in die SSP Datenbank zu iibernehmen, muss noch die Schaltfliche . Speichern
auf der Tabelle betatigt werden.

3.6.3 Einfiigen eines Tabelleneintrags

Mit der Schaltflache = kann ein neuer Tabelleneintrag eingefligt werden. Dabei werden einige Werte
standardmassig geflllt. Die Werte des eingefligten Datensatzes kdnnen direkt in der Tabelle editiert
werden.

Die eingefiigten Daten werden in fetter Schrift dargestellt. Um die Anderung definitiv in die SSP

Datenbank zu Gibernehmen, muss noch die Schaltfliche . Speichern auf der Tabelle betatigt
werden.

3.6.4 Loschen eines Tabelleneintrags

Mit der Schaltflache # kann ein Tabelleneintrag geloscht werden, sofern es sein Status erlaubt.
Der Datensatz wird in fetter Schrift durchgestrichen dargestellt. Um die Anderung definitiv in die

SSP Datenbank zu tibernehmen muss noch die Schaltflache & Speichern auf der Tabelle betétigt
werden.

3.6.5 Speichern von Anderungen in Tabellen

Mit der Schaltfliche '@/ werden alle neuen, gednderten oder geldschten Daten (mit fetter Schrift in der
Tabelle markiert) in die SSP-Datenbank gespeichert.

Die Datensatze werden nach dem Speichern in normaler Schrift dargestellt. Geléschte Eintrage
verschwinden aus der Tabelle.
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3.6.6 Riickgangigmachen einer Tabellenanderung

Mit der Schaltflache [# kénnen nicht gespeicherte, pendente Anderungen (mit fetter Schrift in der

Tabelle markiert) riickgangig gemacht werden.

3.6.7 Selektion von Tabelleneintragen

Mit einem einfachen Mausklick kann ein Eintrag in einer Tabelle ausgewahlt werden. Einige Tabellen
erlauben die Auswahl mehrerer Datensatze, so dass eine Funktion auf einer Menge von Datensatzen
ausgefiihrt werden kann.

Aktivitaten (Gefiltert: 6 / Geladen: 6 [ Markiert: 4)

EIEIES

I

Version|

2011 GL (8)
2011 GL(3)
2011 GL (8)
2011 GL (8)
2011 GL(3)
2011 GL(8)
1

Kanton

1

P3| = | P3| = b3

CH.BUR
CH.BUR
CH.BUR
CH.BUR
CH.BUR
CH.BUR

|aktivitild des Scht Schule Id |

52356094
52356094
52356094
52356094
52356094
52356094

Pers-Kat.

Lehrkrafte (10}
Lehrkrafte (10)

Schulleitungspersonal (20)

Lehrkrafte (10}
Lehrkrafte (10)
Lehrkrafte (10)

| Vertragsart
Unbefristeter Arbeitsvertrag (1)
Unbefristeter Arbeitsvertrag (1)
Befristeter Arbeitsvertrag (2)
Unbefristeter Arbeitsvertrag (1)
Unbefristeter Arbeitsvertrag (1)
Unbefristeter Arbeitsvertrag (1)

| Diplom
Lehrdiplom, das den Yorausse
Kein Lehrdiplom (14)
Allgemeines Managementdiplo
Lehrdiplom, das den Yorausse
Lehrdiplom, das den Yorausse
Lehrdiplom, das den Yorausse

vl
e

Abbildung 16: Mehrfachselektion auf der Aktivitaten-Tabelle

Die Mehrfachselektion erfolgt nach dem Standardprinzip:
Mit gleichzeitig gedriickter SHIFT-Taste' wird der gesamte Bereich zwischen erstem und
letztem angeklickten Datensatz ausgewahlt.

3.6.8

Mit

gleichzeitig gedruckter

Auswahlmenge hinzugefiigt.

Sortieren

CTRL-Taste?

werden

neu angeklickte Datensatze zur

Die Eintrage einer Tabelle kdnnen nach einem Merkmal auf- oder absteigend sortiert werden. Die
Sortierung wird mit einem einfachen Mausklick auf den Titel der Tabellenspalte ausgelost.

Personen (Gefiltert: 29 /| Geladen: 29 / Markiert: 0)

JEIET

= IS

2011
2010
2010
2010
2010
2011
|

GL (8)
GL (8)
GL (8)
GL (8)
GL (8)
GL (8)

GL_def
GL_def
GL_def2
GL_def
GL_3
GL_def

Version| Kanton |Lieferung| ldTyp |

CT.GL
CT.GL
CT.GL
CT.GL
CT.GL
CT.GL

Person Id

52356094339
52356094339
40236113001
40236113001
40236113001
40236113001

|Geschlech Geburts

W (2)
W (2)
W (2)
W (2)
W (2)
W (2)

01.01.1944
01.01.1956
01.01.1956
01.01.1956
01.01.1956

|Dienstiahre Lieferstatus |

ationalit'ait
01.01.194% Bifinland (8211) |38

Geliefert (4) Nichtplausibeﬂ
Finnland (8211) |38 Pravalidiert (5) |Plausibel (2)
Schweiz (3100) |28 Geliefert (4) Plauzibel (2)
Schweiz (3100) |28 Pravalidiert (5) [Plausibel (2)
Schweiz (3100) |28 Geliefert (4) Flausibel (2)

Schweiz (8100} |28

Geliefert (4) Flausibel EEiIﬂ
»

Plausistatus

aw

Je nach Sortierrichtung wird die betreffende Spalte mit » oder = gekennzeichnet.

' Ist auch als UMSCHALT-Taste bekannt.

2 st auch als STEUER-Taste bekannt.
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3.6.9 Laufende Tabellenfunktion

Die Dauer der Abarbeitung eines Funktionsaufrufes auf Tabellen wird in der Tabellenleiste der
betroffenen Tabelle durch ein sich drehendes Rad e dargestellt.

Aktivitatef 3° ) i | B [ 2] = %[ =]
) ——g

Version| Kanton |Aktivit:ld des Schy Schule Id | Pers-Kat. | Vertragsart | Diplom

< | D !;

Abbildung 18: Anzeige einer laufenden Tabellenfunktion — Laden der Aktivitaten

3.6.10 CSV-Export des Tabelleninhaltes

Der Inhalt einer Tabelle kann tiber die Schaltflache &t als CSV-Datei exportiert werden. Nur die

gefilterten Datensatze werden mit der gewahlten Sortierung aber einer standard Spaltenreihenfolge
exportiert.

P
Lieferungen (Gefiltert: 5 / Geladen: 5 [ Markiert: 1) @!I @*' | | E‘l ® | = |
) —
Id |  Kanton | Jahr| Lieferstatus | Plausistatus |Lieferdatum| Geliefert von |Plausible Person Plausible Aktivitater
GL_def GL(3) 2011 |Geliefert (4) Flausibel (2) 20.05.2010 |christine.ammann@bfs.ac9/M10 11149
GL_def GL (8) 2010 |Pravalidiert (3) |Plausibel (2) (25.05.2010 |U3Formation@gmail.com|10/10 19149
A | B | C | D | E | F | G | H | [ | J
1 |id Kanton Jahr Lieferstatus  Plausistatus |Lieferdatum | Geliefert von Plausible Per Plausible Aktivitaten
| 2 |GL_def GL (8) 2011 Geliefert (4} Plausibel (2) 20.05.2010 christine.amn 08. Okt Mov 19
| 3 |abc GL (8) 2010 Geliefert (4) Plausibel (2) | 25.05.2010 UZformationig 01. Jan 01. Jan
4 |GL_3 GL (8) 2010 Geliefert (4) Plausibel (2) | 25.05.2010 UZformationig 04. Apr 08. Aug
| 5 |GL_def GL (8) 2010 Pravalidiert (5Plausibel (2) | 25.05.2010 U3Formation( 10. Okt 19/19
| 6 |GL_defZ GL (8) 2010 Geliefert (4) Plausibel (2) | 25.05.2010 UZformationi@ 04. Apr 08. Aug

Abbildung 19: CSV-Export der Lieferungen-Tabelle

3.6.11 Farbgebung

Die Schriftfarbe der Tabelleneintrage fiir Lieferdaten (Tabellen Lieferungen, Personen, Aktivitaten)
wird abhangig von Lieferstatus und Plausibilisierungsstatus gesetzt.

Lieferungen (Gefiltert: 5 | Geladen: 5 | Markiert: 1) L] | @‘l | | E}‘l b | = |
Id |  Kanton | Jahr| Lieferstatus |Plausistatus |Lieferdatum| Geliefert von |Plausible Person Plausible Aktivitater

GL_def GL (8) 2011 |Geliefert (4) Plausibel (2) 20.05.2010 |christine.ammann@bfs.a(9/10 1118

GL_def GL (8) 2010 |Pravalidiert () |Plausibel (2) |25.05.2010 \U3Formation@gmail.com 10/10 19149

GL_def2 GL(3) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) |25.05.2010 |UZ2formation@gmail.com |4/4 a/a

GL_3 GL (8) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) (25.05.2010 |UZformation@gmail.com [4i4 a/a

abc GL (8) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) |25.05.2010 |UZformation@gmail.com [1/1 M

< | '!:

Abbildung 20: Beispiel: Schriftfarben bei Lieferungen

Es gilt folgende Farbkonvention:

e Rot - Benutzermassnahme erforderlich (Lieferstatus Ersetzen/Ergédnzen oder
Lieferbestétigung)
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e Schwarz - Plausistatus Nicht plausibel und Lieferstatus = Geliefert oder Initialisiert
e Blau - Plausistatus Plausibel und Lieferstatus = Geliefert oder Initialisiert
e Grun - Lieferstatus = Préavalidiert

e Dunkelgrun - Lieferstatus = Validiert

3.6.12 Tutorial

Die Hauptseite des Lerncenters kann tber folgenden Link ged6ffnet werden:
Hilfe und Dokumentation e | = |

Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lerncenter @al st@

Abbildung 21: Link zum Tutorial

Ein kontextabhangiger Einstieg in das Tutorial ist iber den Button ¥ maglich.
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4 Datenlieferung

In der Benutzeroberflache Datenlieferung liefert der Datenlieferant seine Daten an das BFS. Zudem
kann er hier seine Lieferungen weiter bearbeiten und anhand des Protokolls der Interventionen die

einzelnen Schritte der Lieferung verfolgen.

it

- [
Lieferung vorbereiten
Hilfe und Dokumentation 5] | = |
Cieferungsanleifung und Applikationshandbuch Erfebungs dokumentation Cerncenter Tuloral staden
Lieferungen filtern
Lieferungen filtern @l }:ﬁl = |
Jahr I Kanton IGL (8) vl
Erweiterte Filter g |
Lieferung hochladen
Neue Datenlieferung Hoi |
Upload der SSP Daten | Durchsuchen... | S5P-Datei tbermitteln |
| ipfnr\/nrgnng steuern
Lieferungen (Gefiltert: 5/ Geladen: 5 | Markiert: 1) ] | E‘l 77 | | E}*l # | = |
Id | Kamton | Jahr| Lieferstatus | Plausistatus |Lieferdatum| Geliefert von |Plausible Person Plausible Aktivitate
GL_def GL (8) 2011 |Geliefert (4) Plausibel (2) |20.05.2010 |christine.ammann@bfs.ac910 1119
GL_def GL (8) 2010 |Pravalidiert (5) |Plausibel (2) [25.05.2010 |U3Formation@agmail.com|10/10 1919
GL_def2 GL (8) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) (25.05.2010 |UZformation@gmail.com |4/4 ala
GL_3 GL (8) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (21 12505 2010 (UZformation@gmail.com |4/4 a/a
abc GL (8) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (4 Abhangige UZformation@amail.com 141 1M
‘| . Ly
Lieferung-tberprifen
Interventionen @l @"l C'ﬂ'l - |
Kanton |Jahr| Benutzer | Datum |  Intervention | Zusatzinformationen |
GL (8) 2011 |christine.amm 20.05.2010 1Bestatigen (5)
GL (8) 2011 |christine.amm 20.05.2010 1Plausibilisieren (6) Plausibericht
GL (8) 2011 |christine.amm 20.05.2010 1Lieferung (0) Lieferdatei
GL (8) 2011 christine.amm 20.05.2010 1Lieferung leeren (13)
GL (8) 2011 |christine.amm 20.05.2010 1Fehlerhafie Lieferung |Lieferdatei
GL (8) 2011 |christine.amm 19.05.2010 1Lieferung (0) Lieferdatei
/ - =
Auswertungen durchfiihren
Auswertungen @l @‘l Iﬁl = |
Name | Beschreibung | Parameter |
KML-Export einer Lieferung  |Export einer Lieferung im XML-Format Kanton=; Jahr=; Lieferungs-ld=
\ Aktivititen einer gegebenen SAKlvititen einer gegebenen Schule Schule-ld (zB. 384728)=

Abbildung 22: Uberblick Benutzeroberflache Datenlieferung

Die Funktionalitat der einzelnen Bereiche der Benutzeroberflache wird in den folgenden Kapiteln
beschrieben. Die Tabelle Interventionen ist abhangig von der Mastertabelle Lieferungen. Das heisst
abhangig von der Auswahl in der Tabelle Lieferungen werden die zugehorigen Interventionen in der
Tabelle Interventionen dargestellt.
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In der Tabelle Auswertungen sind die fir den Benutzer zugelassenen Auswertungen ersichtlich. Der
Benutzer kann eine Auswertung auswabhlen, die bendtigten Parameter erfassen und schliesslich die
Auswertung durchfihren.
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4.1 Ubersicht

4.1.1 Grobablauf der Datenlieferung

Der Ablauf der Lieferung lasst sich wie folgt charakterisieren:

y Erstellung Hochladen Daten- Freigabe DL
— der Lieferdatei der Lieferdatei plausibilisierung 9
DL
e Uberpriifung .
8 der Daten Freigabe DV
DV

e
ai Uberpriifung Finalisierung EV

der Daten
EV BFS
Abbildung 23: Grobablauf der Datenlieferung

4111 Erstellung der Lieferdatei

Der DL, respektive der kantonale DV als Datenlieferant flr kantonale Daten, erstellt die Lieferdatei im
Format gemass Statistik-Handbuch [HB] . Optional kann er eine erzeugte XML-Datei ausserhalb von
SSP mit dem aktuellen Schema Uberpriifen (diese Uberpriifung gehért nicht zum Funktionsumfang
von SSP3). Die Schemadatei wird auf der Internetseite der Statistikerhebung zur Verfligung gestellt
(siehe Kapitel ,4.2.1 Herunterladen des Statistik-Handbuches®). Andererseits ist es mdglich ein CSV-
Datei entweder mit einem Export-Modul oder anhand des Excel-Erhebungstool aufzubauen.

4.1.1.2 Hochladen der Lieferdatei

Der DL 14dt die Lieferdatei in die Erhebungsapplikation hoch. Im Falle von bereits vorhandenen Daten
werden diese erganzt oder ersetzt (siehe Kapitel ,4.4 Liefervorgang steuern®) damit keine Datensatze
doppelt erfasst werden. Die aktuelle Lieferung kann auch verworfen werden. Die gelieferten Daten
werden in der Erhebungsapplikation auf Plausibilitat Gberprift, d.h. plausibilisiert, und es wird
automatisch ein Plausibericht erstellt.

4.1.1.3 Datenplausibilisierung

Nachdem die Lieferdaten in der Erhebungsapplikation im Status Geliefert gespeichert worden sind,
kann der DL die Daten bearbeiten und allféllige Plausifehler (siehe Kapitel ,5 Datenpflege®)
korrigieren.

41.1.4 Freigabe DL

Wenn der DL alle Fehler der Lieferdaten korrigiert oder bestatigt hat, kann er seine Lieferung
freigeben (siehe ,4.4.8 Lieferung “). Die Freigabe einzelner Personen ist auch mdglich (siehe ,5.2.5
Person “). Damit ist die Arbeit fiir den DL beendet und die Lieferung kann vom DV weiter verarbeitet
werden. Falls der DV selbst die Daten geliefert hat, so tibergibt er mit der Freigabe die Daten dem
BFS-Erhebungsverantwortlichen. Mit der Freigabe verliert der Benutzer seine Schreibberechtigung auf
den freigegebenen Daten.

¥ Z.B. http://tools.decisionsoft.com/schemaValidate/ erlaubt die Uberpriifung der XML-Datei anhand des XML-Schema.
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4.1.1.5 Uberpriifung der Daten durch den DV des Kantons

Nach der Freigabe der Lieferungen durch die DL kann der DV die Daten des ganzen Kantons
plausibilisieren. Dabei werden nur die Plausibilisierungsregeln auf Ebene Kanton ausgewertet und es
wird ein Plausibericht fir den Kanton erstellt. Die untergeordneten Daten (Lieferung, Personen und
Aktivitaten) sind nach der Freigabe durch den DL plausibel. Allfallige Plausibilisierungsfehler kénnen
vom DV bestatigt oder in den Lieferdaten korrigiert werden.

41.1.6 Freigabe DV

Wenn der DV alle Fehler auf Ebene Kanton korrigiert oder bestétigt hat, kann er seinen Kanton
freigeben (siehe ,4.4.8 Lieferung “). Damit ist die Arbeit flir den DV beendet und die Lieferung kann
vom EV des BFS weiter verarbeitet werden. Mit der Freigabe verliert der DV seine
Schreibberechtigung auf den Daten des Kantons.

4.1.1.7 Uberpriifung der Daten durch den EV des BFS

Nach der Freigabe der Lieferungen durch den DV kann der Erhebungsverantwortlichen (EV) des BFS
die Daten Uberprifen. Bei allfalligen Fehlern oder fehlenden Lieferungen kann der EV des BFS dem
DV des betreffenden Kantons die Schreibberechtigung zur Vervollstandigung oder Korrektur der
Daten zuriickgeben.

4.1.1.8 Finalisierung EV

Wenn der EV keine Fehler feststellt kann er die Daten finalisieren und zur Auswertung weitergeben.
Mit der Finalisierung verliert der EV des BFS seine Schreibberechtigung auf den Daten des Kantons.
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4.1.2 Detailablauf Dateiiibermittlung

In folgendem Diagramm wird der Prozess der Lieferung vom Hochladen der Lieferdatei bis zum
Speichern der Daten im Status Geliefert beschrieben. Der Prozess wird grundsatzlich automatisch
ausgefuhrt. Falls die Lieferung fehlerfrei ist, muss der DL nur die Lieferdatei hochladen.

o]

XML offline
plausibilisieren

Datei | Datei - Format-
hochladen 7| Uberprifung
Datenlieferant .csv
Fehlermeldung: Manuelle .
< Ende >‘ -Bearbeitung notwendig /€N @
A
Ja
Identifizierung der Lieferung
Lieferung mit
bestehenden Daten

Abbrechen vergleichen

Lieferung
ersetzen oder
erganzen?

Gteiche Datensa
vorhanden?

Nein -> Ergénzen

Speichern der SSP-
Daten im Status In
Bearbeitung

\ 4

Bestehende |
Daten I6schen

\ 4
Plausibilisierung mit
Erzeugung des
Plausiberichtes

Lieferung
bestatigen?
Ve ..................................
Léschen der provisorisch
importierten Daten @ Legende

Aktion des Datenlieferanten

Aktion der SDL-Applikation
Rickmeldung von SDL an DL

Nein

Speichern der Daten o
im Status Geliefert | Lieferbestatigung

i Email an

Abbildung 24: Detailablauf Dateitibermittlung

Wenn das Lieferformat in Ordnung ist, wird die Lieferung fur weitere Teillieferungen gesperrt, bis sie
den Status Geliefert am Ende des Prozesses erhélt. Achtung: Die Ubermittlung kann je nach Grésse
zwischen einigen Sekunden und mehreren Minuten dauern (siehe ,4.3.2 Lieferdatei Ubermitteln®).
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4.1.3 Status des Kantons

DE( kantan wﬂrd nicht_ —t— Keine Lieferung im
geliefert - dafilr wird eine Initialisiert Status Geliefert flir

DEfEIUH”EfEI’UﬂQ EEEUQT - T~ _betrefﬁgnden anton und
Warsion vorhandan

Diaten|geliefert
Alle Daten geldscht

Ez sind Daten fiir den
kanton geliefet worden  F------

Geliefer

Alle Lieferunge

WValidierungzurlickgenammen (hur EVIESA)

Keine Datenanderungen

Validiert  } in diesem Status maalich

Manuelle Firrg Aizierung zurdckgenommen

Finalisiert

Abbildung 25: Zustandsdiagramm Kanton

Initialisiert Zustand vor der ersten Datenlieferung oder nach Léschung aller Lieferdaten des Kantons.
Der Kanton ist in dem Status wenn es keine Lieferdaten im Status Geliefert oder hoher
gibt.

Geliefert Wird vom System diesen Status versetzt, sobald die erste Lieferung nach der
Plausibilisierung akzeptiert wird.

Validiert Berechneter Zustand wenn alle Daten aller Lieferungen des Kantons validiert worden
sind.

Finalisiert Manuell gesetzt vom EV oder EA (DL und DV haben die Berechtigung nicht). Dazu

mussen auch alle tibergreifenden Plausifehler behoben oder bestatigt worden sein. Es
durfen keine Lieferdaten mehr verandert werden
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Tabelle 3: Status der Kantons - Detailbeschreibung

4.1.4 Status der Lieferung

Weitere Lieferdatei fiir dig

Initialisiert
In Bearbeitung

ErsetzenErganze

n?

Falls rine neue Lieferung wom [
DL werwarfen und geldscht

i Fil

Die Lieferung hekammt Status
Initialisier, Geliefer,

Frevalidiert oder Walidiert in
Ahhangigkeit des Status der
enthaltenen Chjekie

Initialisiert

Lieferdate hochoeladen

Importiert

L

Ersetzen | Erganzen durch DL

sselhe logische Lieferung

Gelieferte Daten fehlerfrei

Geliefert

Flausifehle

Lieferung warm DL hestatigt

Lieferdaten worhanden

ErsetzenErganzen?

Lieferhestatigung? I

Alle Daten pravalidiert

Pravalidier

Yalidiert

Mind. ein Datensatz nicht pravalidiert

Mind. ein Datghisatz nicht validiert

)

Explizit manuelfoesetst

Finalisiert

Alle zugehdrigen Daten
““““““ zind im Status "Yalidiert"

it manuell zurickaenammen

e [ 1 1=T =T =14

Keine Datenanderungen

Teillieferungen maglich

Abbildung 26: Statustlibergange Lieferung

Beschreibung

Status nach einem allfélligen Loschen oder Verwerfen einer Lieferung.

stehen bleiben, muss dies dem EV gemeldet werden.

Zustand nach dem File-Upload. Dieser Status ist technisch und provisorisch. Sollte er

Zustand nach der Identifizierung der Lieferung, vor dem Import in die SSP-Datenbank,
wenn bereits eine Lieferung mit derselben logischen Id (Liefercode, Kanton und

Version) in der DB abgelegt ist. Der DL muss entscheiden, ob die fortlaufende

Lieferung die vorherige ersetzt, erganzt oder ob sie verworfen werden muss (siehe ,4.4

Liefervorgang steuern®).
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Lieferbestatigung Zustand nach der Plausibilisierung einer importierten Lieferung, sofern Plausifehler

? auftreten. Der DL muss entscheiden, ob die Lieferung akzeptiert oder verworfen wird.
Als Entscheidungshilfe kann der Plausibericht einbezogen werden. (siehe ,4.4
Liefervorgang steuern®)

Geliefert Wird vom System in diesen Status versetzt, sobald die Lieferung nach der
Plausibilisierung akzeptiert wird.
Datenanderungen sind nur in diesem Status maglich.

Pravalidiert Zustand nach der Pravalidierung durch den DL. Der Datensatz ist nur noch durch den
DV bearbeitbar.

Validiert Zustand nach der Validierung durch den DL. Der Datensatz ist nur noch durch den EV
bearbeitbar.

Finalisiert Ubernommen vom Kanton.

Tabelle 4: Status der Lieferung - Detailbeschreibung

4.1.5 Status der Lieferdaten

| lmportiert

Gelieferte Daten hestatiat

Geliefert

Explizit durch DL pfavalidiert

Explizit dupeh DV zuriickgenommen

Pravalidiert

Explizit dugef D validiert

Explizit durct EY zurlickgenamimen

Yalidiert

Explizit durch BV finalisiert
Explizit giarch BV zuriickgenomimen

Finalisiert

e ———

Abbildung 27: Statusiibergange von Lieferdaten

In Bearbeitung Zustand nach dem File-Upload. Dieser Status ist technisch und provisorisch. Sollte er
stehen bleiben, muss dies dem EV gemeldet werden.
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Geliefert

Pravalidiert

Validiert

Finalisiert

Wird vom System in diesen Status versetzt, sobald die Lieferung nach der
Plausibilisierung akzeptiert wird.
Datenanderungen sind nur in diesem Status madglich.

Zustand nach der Pravalidierung durch den DL. Der Datensatz ist nur noch durch den DV
bearbeitbar.

Zustand nach der Validierung durch den DL. Der Datensatz ist nur noch durch den EV
bearbeitbar.

Ubernommen vom Kanton.

Tabelle 5: Status der Lieferdaten — Detailbeschreibung

4.1.6 Status der Plausibilisierung (Kanton / Lieferung / Person / Aktivitat)

Plausi erfalgreich Undefiniert

Flausifehlgeschlagen

-

keine Plausifehler Micht hestatigte
vorhanden Plausifehler varhanden

. Datepesndeart Daten andert -

Y #
kY

Flausibel I Daten deandert

Mur hestatigte Bestatigt
Plausifehler vorhanden -—==
Fehlerhestatigung entfernt

Undefiniert

Plausibel

Nicht plausibel

Bestatigt

Abbildung 28: Statustibergange der Plausibilisierung

Beschreibung

Zustand nach dem Datenimport, resp. einer Datenanderung, bevor der
Plausibilisierungsprozess die Daten gepruft hat.

Der Plausibilisierungsprozess hat keine Fehler entdeckt und den Datensatz auf diesen
Status gesetzt.

Eine Lieferung kann auch dann plausibel sein, wenn es nicht-plausible Personen oder
Ereignisse dazu gibt. Eine Person kann auch plausibel sein, wenn es nicht-plausible
Ereignisse dazu gibt.

Der Plausibilisierungsprozess hat mind. einen Fehler fiir den Datensatz entdeckt und
diesen Status gesetzt.

Ein Benutzer hat alle vorhandenen Plausibilisierungsfehler des Objektes explizit manuell
bestatigt und damit diesen Status gesetzt (siehe ,5.2 Daten bearbeiten®).

Tabelle 6: Plausistatus - Detailbeschreibung

Nach Datenanderungen wird in den Status ,Undefiniert* zurtickgesprungen. Vorhandene
bestatigte Fehler bleiben bestétigt, sofern die zugrunde liegenden Daten nicht geandert

wurden.
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4.2 Lieferung vorbereiten

4.2.1 Herunterladen des Statistik-Handbuches

Uber den Link Erhebungsdokumentation kommt der DL auf die Internetseite der Statistik-Erhebung
SSP. Der DL kann dort mit einem einfachen Mausklick auf den Link Handbuch das Statistik-Handbuch
als PDF-Datei auf seinen Rechner laden. Darin wird eine genaue Beschreibung des
Erhebungsgegenstandes SSP gegeben und das Lieferformat genau beschrieben.

Andererseits kann dort auch ein XML-Schema (xsd-Datei) zur Struktur der Daten (xsd)
heruntergeladen werden, welches sowohl die syntaktische Uberpriifung als auch die Kontrolle der
einfachen Plausibilisierungsregeln einer XML-Lieferdatei ermc'iglicht4. Damit kann der DL vor der
Dateilibermittlung seine Lieferdatei Gberprifen und gegebenenfalls korrigieren und somit eine allfallige
Flut von unnétigen Liefervorgangen und Plausibilisierungsfehlern vermeiden.

4.2.2 Herunterladen des Benutzerhandbuches

Mit einem einfachen Mausklick in der Hauptseite der Erhebung auf den Link Benutzerhandbuch der
Erhebungsapplikation kann der DL die neuste Version dieses Dokumentes auf seinen Rechner laden.

4.3 Lieferung hochladen

4.3.1 Lieferdatei auswahlen

Der DL kann mit der Schaltflaiche Durchsuchen eine Lieferdatei in seiner Rechnerumgebung
auswahlen. Es erscheint der Standarddialog zum Suchen einer Datei.

&%) Datei hochladen [ %]

9(}9 | = Computer = Systemn (C:) ~ MEB - l“al ISuchen 2]

o

Organisieren v 3 Ansichten = Neuer Ordner (7]

Linkf avoriten Nme

Dokumente
| Zuletzt besuchte Crte

Bl Desktop
Weitere  »
Ordner hd
Install ;I
MEE
M3OCache _I
pdFags
PerfLogs
PaintBase
ProgramData LI

Dateiname: [BL_def.xml j IAIIeDateien j

Qifren | vI Abbrechen |

4

Abbildung 29: Suchdialog zur Auswahl einer Lieferdatei

Falls der DL eine Datei auswahlt und im Suchdialog bestatigt, so wird der ausgewahlte Dateiname
inklusive Pfadangabe im Textfeld links von der Schaltflache dargestellt.

* Z.B. http:/tools.decisionsoft.com/schemaValidate/ erlaubt die Uberpriifung der XML-Datei anhand des XML-Schema.
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Neue Datenlieferung =] |

Upload der 35P Daten  |C:\MEB_BL_def Durchsuchen... S5P-Datei dbermitteln |

Abbildung 30: Ausgewahlte Lieferdatei

4.3.2 Lieferdatei Gibermitteln

Mit der Schaltflache SSP-Datei libermitteln kann der DL eine zuvor ausgewahlte Lieferdatei an das
BFS Ubermitteln. Es erscheint eine Meldung, welche darauf hinweist, dass dieser Vorgang langere
Zeit in Anspruch nimmt. Pro 10000 Personen muss mit mehreren Minuten Lieferzeit gerechnet
werden. Nach Bestéatigen der Meldung werden die Daten Ubermittelt und plausibilisiert. Ein drehendes
Radsymbol zeigt die Dauer der DatenUbermittlung an, wahrend der der Browser nicht geschlossen
werden darf. Die weitere Verarbeitung der Lieferung durch SSP erfolgt im Hintergrund.

Der Lieferfortschritt ist an der Anzahl behandelten Personen erkennbar und wird vom System alle 30
Sekunden aktualisiert.

Lieferungen (Gefiltert: 2 / Geladen: 2 / Markiert: 0) [ | @‘l - |

Id |  Kanton | Jahr | Lieferstatus | Plausistatus |Lieferdatuf Geliefert von e A | Plausible Aktivitaten |
AR_def AR (15) 2010 |In Bearbeitung (1) |Plausibel (2 06.05.20101sc » 0191
Statistisches AnBL (13) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) |06.05.20101sc 0r2

Abbildung 31: Lieferfortschritt — Aktuell 33 Schulen verarbeitet

4.4 Liefervorgang steuern

Alle Funktionen zur Steuerung des Liefervorgangs befinden sich in der Tabellenleiste der Tabelle
Lieferungen.

Lieferungen (Gefiltert: 2  Geladen: 2 | Markiert: 1) A E R R x| =D

Id |  Kanton | Jahr | Lieferstatus | Plausistatus |Lieferdatul Geliefert von |Plausible Persd Plausible Aktivitaten |
AR_def AR (15) 2010 |Ersetzen/Erganzen’Plausibel (2) 06.05.2010Isc 1761316 0/632
Statistisches AnBL (13) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) |06.05.2010Isc " 02

Abbildung 32: Steuerungsfunktionen auf der Tabelle Lieferungen

441 Teillieferungen verwalten

Nach dem Ubermitteln einer Lieferdatei wird die Lieferung von SSP identifiziert ((iber Lieferungscode,
Kanton und Version). Sofern in der SSP-Datenbank bereits Daten fiir die Lieferung vorhanden sind,
wird die Lieferung auf den Status ErsetzenErgédnzen? gesetzt. Dieser Zustand erfordert eine Aktion
des DL, namlich siehe ,4.4.2 Lieferung erganzen® oder ,4.4.3 Lieferung ersetzen® oder ,4.4.5
Lieferung verwerfen®.

44.2 Lieferung ergianzen

Diese Funktion kann nitzlich sein, wenn eine Lieferung in mehreren Dateien geliefert wird und bereits
Daten bearbeitet wurden (Korrekturen oder Validierungen). So kénnen neue Personen geliefert
werden und die bestehenden Daten bleiben erhalten, ausser den Personen mit gleicher Identifikation.
Mit der Schaltflache % kann der DL die Lieferung erganzen. Nur die Personen mit gleicher
Identifikation werden dabei mit den neuen Lieferdaten Giberschrieben. Die Lieferung wechselt in den

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b 29/60



Status Lieferbestédtigung?, wenn der Plausibilisierungsvorgang Fehler ergibt (siehe ,4.4.4 Lieferung
bestatigen®) oder Geliefert, wenn das Resultat der Plausibilisierung keine Fehler ergibt.

Achtung: Diese Funktion kann sehr zeitintensiv sein! In aller Regel ist die Ersetzung der Lieferung
vorzuziehen!

4.4.3 Lieferung ersetzen

Mit der Schaltflache &2 kann der DL die bestehenden Lieferdaten ersetzen. Alle bereits vorhandenen
Lieferdaten werden dabei geldscht. Die Lieferung wechselt in den Status Lieferbestéitigung? (siehe
.4.4.4 Lieferung bestatigen®) oder Geliefert, je nach Resultat der Plausibilisierung.

Diese Funktion ist im Gegensatz zum Erganzen von Lieferungen deutlich effizienter. Sie ist immer
anzuwenden, wenn die Lieferung in einer Datei GUbermittelt wird und die Daten noch nicht bearbeitet
worden sind.

444 Lieferung bestatigen

Nach dem Ubermitteln einer Lieferdatei werden die Daten von SSP plausibilisiert. Sofern die
Plausibilisierung Fehler ergibt, wird die Lieferung auf den Status Lieferbestétigung? gesetzt. Dieser
Zustand erfordert eine Aktion des DL, namlich Bestatigen (nachstehender Abschnitt) oder Verwerfen
(siehe ,4.4.5 Lieferung verwerfen®)

Mit Hilfe der Konsultation des Plausiberichtes (siehe ,4.4.7 Plausibericht anzeigen®) kann der DL
entscheiden, ob er seine aktuelle Datenlieferung akzeptieren oder verwerfen méchte. Mit der
Schaltflache #" kann der DL die Lieferung bestétigen. Damit wird eine Lieferbestatigung per E-Mail an
den DL und den DV verschickt. Die Lieferung wechselt in den Status Geliefert.

4.4.5 Lieferung verwerfen

Falls SSP infolge gleicher Datensatze (Lieferungsstatus ErsetzenErgdnzen?) oder Plausifehlern
(Status Lieferbestédtigung?) eine Aktion des DL einfordert, kann der DL seine aktuelle Lieferdatei
liber die Schaltflache “.” Verwerfen. Damit wechselt die Lieferung wieder in ihren urspriinglichen
Status.

Damit kann der DL beispielsweise eine fehlerhaft erzeugte Lieferdatei neu erzeugen oder die
Lieferdaten zuerst in der eigenen Datenbank Gberarbeiten.

4.4.6 Plausibericht erzeugen

Der Benutzer kann uber die Schaltflache [F] einen neuen Plausibericht fur die ausgewahlte Lieferung
erstellen lassen. Dabei werden alle Plausibilisierungen auf allen Daten der Lieferung neu
durchgefiihrt, der Plausibericht erstellt und dem Benutzer direkt zum Offnen angezeigt.

Diese Funktion kann vom Benutzer nach Datenanderungen aufgerufen werden, um den aktuellen
Stand der Plausifehler zu tberprufen.

4.4.7 Plausibericht anzeigen

Mit der Schaltflache [FF* kann sich der Benutzer den aktuellsten Plausibericht (Excel-Format) einer
ausgewahlten Lieferung anzeigen lassen.
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Offnen von PlausiReport.xls |

Sie méchten Folgende Datei herunterladen:

Elﬂ PlausiReport.xls

Wom Typ: Microsoft Excel-Arbeitshlakt
Woni httpsfflocalhost: 7001

e soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

I Microsaft Office Excel (Standard) j
{~ Datei speichern

" Eiir Dateien dieses Typs immer diese Akkion ausfihren

(0] 4 I abbrechen

Abbildung 33: Dialog zum Offnen des Plausiberichtes

Uber den Standarddialog des benutzten Internet Browsers kann sich der DL den Bericht als Excel-
Datei anzeigen lassen oder die Datei auf seinen Computer speichern.

Der Plausibilisierungsbericht umfasst drei Reiter:
1) Ubersicht Gber die Fehlerkategorien (Anzahl Fehler pro Plausibilisierungsregel)

2) Historische Zeitreihenfehler

3) Detailauflistung der einzelnen Fehler

A | B | C | D | E | F G
1 0 Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern EDI
| 2 | Confédération suisse Bundesamt fiir Statistik
| 3] Confederazione Svizzera
I Confederaziun svizra
5
| 6 | Statistik des Schulpersonals
7 Plausibericht - Details
8
1 9] |Regel Typ Personld _ |Aktivitat-ld |Fehlerbeschreibung Originaltext
2 Formatiberprifung Aktivitat CT.GL: 1 Plausi 2: Schulart muss numerisch sein <pers=
40236113001 <personldentification=
| 10 <localPersonld=
2 Formatiberprifung Aktivitat CT.GL: 1 Plausi 2: Schulart muss numerisch sein <pers=
52356094335 <personldentification=
| 11| <localPersonld=
12 2 Formatil Gfuna Aktivitat CT.GL: 1 Plausi 2: Schulart muss numerisch sein <Ders=
M 4 » M| Ubersicht Historische Plausibilititen Details ?4 ‘11 LU

Abbildung 34: Plausibericht: Detailseite

4.4.8 Lieferung freigeben
Der DL kann eine ausgewahlte Lieferung und alle untergeordneten Lieferdaten (Personen und
Aktivitaten) mit einem Funktionsaufruf Uber die Schaltflache t 4 freigeben. Alle beteiligten Datenséatze

missen folgende Bedingungen erflllen, um freigegeben werden zu kénnen:
e Der Plausistatus muss Plausibel oder Bestétigt sein

e Der Lieferstatus muss Geliefert sein

Sofern alle Datensatze diese Bedingungen erfiillen, wechselt die Lieferung in den Status Prévalidiert
— andernfalls wird eine Fehlermeldung ausgegeben und kein Datensatz wird freigegeben. Es wird eine
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E-Mail zur Benachrichtigung an den DL und den kantonalen DV verschickt. Die Lieferung ist damit fur
den DL abgeschlossen und die Lieferung kann vom DV weiter bearbeitet werden.
Der DV kann die Lieferung auf die gleiche Art freigeben. Alle beteiligten Datensatze missen dabei
folgende Bedingungen erflllen, um freigegeben werden zu kénnen:

e Der Plausistatus muss Plausibel oder Bestétigt sein

e Der Lieferstatus muss Geliefert oder Prévalidiert sein

Sofern alle Datensatze diese Bedingungen erfiillen, wechselt die Lieferung in den Status Validiert —
andernfalls wird eine Fehlermeldung ausgegeben und kein Datensatz wird freigegeben . Es wird eine
E-Mail zur Benachrichtigung an den DV und den EV verschickt. Die Lieferung ist damit fir den DV
abgeschlossen und die Lieferung kann vom EV finalisiert und ausgewertet werden.

Es ist auch mdglich, einzelne Lieferdaten freizugeben (siehe ,5.2.5 Person®). Dabei werden auch
immer alle untergeordneten Lieferdaten (Aktivitaten) mit freigegeben.

4.4.9 Freigabe auf der Lieferung zuriicknehmen

Der kantonale DV kann eine Freigabe des DL auf einer Lieferung im Status Prévalidiert
zuricknehmen und dem DL damit wieder Schreibrechte erteilen. Bedingung dafiir ist, dass sich der
Ubergeordnete Kanton ebenfalls im Status Prévalidiert oder Geliefert befindet. Im Erfolgsfall werden
alle Freigaben von untergeordneten Lieferdaten (Personen, Aktivitaten) zurickgenommen und die
Daten in den Status Geliefert versetzt. Schlagt die Aktion fehl, bleiben die Lieferdaten unverandert.
Es ist auch mdglich, die Freigabe auf einzelnen Lieferdaten zuriickzunehmen (siehe ,5.2.7 Freigabe
auf einer Person zuriicknehmen)

4.4.10 Plausifehler auf der Lieferung bearbeiten

Die zugrunde liegende Plausiregel bestimmt, ob ein Plausifehler bestatigt werden kann. Bestatigbare
Fehler erfordern eine genaue Uberpriifung der Datenlage, welche aber korrekt sein kann.

Mittels Doppelklick auf die Spalte Plausistatus kann der DL die Plausifehler der Lieferung im Detail
anzeigen lassen.

Durch Anklicken des Kontrollkastchens Ok wird der entsprechende Fehler bestatigt, respektive die
Bestatigung entfernt. Bei Anderungen wird die Lieferung fett markiert worauf die Anderungen mit der
Schaltflache '=. Speichern definitiv gemacht werden kénnen.

4.5 Lieferung uberpriifen
4.5.1 Protokoll der Interventionen anzeigen

Mit der Auswahl einer Lieferung in der Tabelle Lieferungen werden die zugehdrigen Interventionen in
der Tabelle Interventionen dargestellt.
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Lieferungen (Gefiltert: 2 / Geladen: 2 | Markiert: 1) i | @*l g/l C”'l | E'Pl # | = |
Id |  Kanton | Jahr | Lieferstatus | Plausistatus | Lieferdatum | Geliefert von |Plausible Persd Plausible Aktivitaten

AR_def AR (15) 2010  |Lieferbestatigung? Plausibel (2) 06.05.2010 lsc 176/316 0632

Statistisches AmBL (13) 2010 |Geliefert (4) Plausibel (2) |06.05.2010 |Isc mn oz

Interventionen @l @‘l o | = |

Kanton | Janr | Datum | Intervention | Zusatzinformationen

AR (15) 2010 |Isc 01.06.2010 16:53:43 Plausibilisieren (G) Plausibericht

AR (15) 2010 |Isc 01.06.2010 16:53:12 Ersetzen (3)

AR (15) 2010 |Isc 01.06.2010 16:51:42 Lieferung (0} Lieferdatei

AR (15) 2010 |Isc 06.05.2010 11:46:58 Bestatigen (5)

AR (15) 2010 |Isc 06.05.2010 11:46:47 Plausibilisieren (G) Plausibericht

AR (15) 2010 |Isc 06.05.2010 11:46:38 Lieferung (0) Lieferdatei

Abbildung 35: Anzeige der Interventionen zu einer Lieferung

Folgende Interventionen werden protokolliert:
e Liefern einer Datei (enthalt Lieferdatei)

o Fehlerhafte Lieferung einer Datei (enthalt Lieferdatei, sofern Lieferung identifizierbar)
e Erganzen einer Lieferung

e Ersetzen einer Lieferung

o Verwerfen einer Lieferung

o Bestatigen einer Lieferung

e Plausibericht erzeugen (erst in Bearbeitung, enthalt Plausibericht nach Fertigstellung)
e Freigeben einer Lieferung (enthalt Freigabebericht)

e Ricknahme der Freigabe einer Lieferung

e Finalisieren einer Lieferung

¢ Ricknahme der Finalisierung einer Lieferung

e Ld&schen aller Daten einer Lieferung

e Loschen einer Person

4.5.2 Plausibericht anzeigen

Mit der Schaltfliache [ kann sich der Benutzer den Plausibericht (Excel-Format) einer ausgewahlten
Intervention anzeigen lassen, sofern die Intervention einen Plausibericht enthalt. Dies ist der Fall,
wenn eine Intervention in der Spalte Zusatzinformationen den Eintrag Plausibericht besitzt.
Uber den Standarddialog des benutzten Internet Browsers kann sich der Benutzer den Bericht als
Excel-Datei anzeigen lassen oder die Datei auf seinen Computer speichern.

4.5.3 Lieferungsdatei anzeigen

Mit der Schaltflache [LI* kann sich der Benutzer die Lieferdatei (ZIP-Format) einer ausgewahlten Aktion
anzeigen lassen, sofern die Aktion vom Typ Lieferung oder fehlerhafte Lieferung ist.
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Offnen yon DeliveryFile.zip

Sie machten Folgende Datei herunterladen:

|, DeliveryFile.zip

Yom Typ: Compressed (zipped) Folder
Yoni http:fflocalbost: 7001

—\ie soll FireFox mit dieser Datei verfahreny

L]

" Datei speichern

[ Eir Dateien dieses Typs immet diese kkion ausfibren

Ok I Ahbrechen

Abbildung 36: Dialog zum Offnen der Lieferdatei

Uber den Standarddialog des benutzten Internet Browsers kann sich der Benutzer die Lieferdatei
anzeigen lassen oder auf seinen Computer speichern.

4.6 Daten exportieren

Es gibt drei verschiedene, in den folgenden Kapiteln beschriebene Exportarten. Allfallig bendtigte
Parameter kdnnen mittels Doppelklick auf die Spalte Parameter bearbeitet werden.

4.6.1 XML-Export wahlen

Mit dem XML-Export kann der Benutzer den aktuellen Stand einer Lieferung in dem im Technischen
Handbuch beschriebenen XML-Format erzeugen lassen. Als Parameter muss der Lieferungscode und
die Version der Lieferung angegeben werden. Der Parameter Kanton (Kantonscode) muss nur
angegeben werden, wenn der Benutzer fir mehrere Kantone berechtigt ist.

Auswertungen @l @l |-£|| = |
Hame | Beschreibung | Parameter |
AML-Export einer Lieferung Export einer Lieferung im XML-Format Kanton=,Jahr= Lieferungs-ld=
CSV-Export fir Lernende CSV-Export fur Lernende einer Schule Kanton [13
Test Jahr [2010
Benutzerliste Benutzerliste (Excel-Export .
( port) Lieferungs-ld |BL_def
2tatiie Adar Initialiciarnminn Ctatnie Adar Initialicianminn (Evral-Fynnrty

Abbildung 37: XML-Export der Lieferung BL_def

4.6.2 CSV-Export wahlen

Der Erhebungsadministrator kann beliebig viele CSV-Exporte mit je individuellen Parametern
definieren. Ein CSV-Export beruht auf einer konfigurierbaren Datenbankabfrage. Die erzeugte
Exportdatei besteht aus einer Flachdatei mit strichpunktgetrennten Variablen und wird in der Regel mit
Excel gedffnet. Genauere Beschreibungen zu einzelnen CSV-Exporten sind direkt in der Applikation
vorhanden.

Weitere Exporte in CSV-Formate von Tabellen sind im Kapitel CSV-Export des Tabelleninhaltes
beschrieben.
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4.6.3 Auswertungen wahlen

Der Erhebungsadministrator kann beliebig viele Auswertungen mit je individuellen Parametern
definieren. Im Gegensatz zum CSV-Export kdnnen dabei auch komplexere Auswertungen
vorgenommen werden. Die Auswertungen sind in vielféltigen Formaten vorhanden — es kénnen Bilder,
Dokumente, PDF-Dateien usw. erzeugt werden. Genauere Beschreibungen zu den einzelnen
Auswertungen sind direkt in der Applikation vorhanden.

4.6.4 Export ausfiihren

Mit der Schaltflache £51 kann der Benutzer den gewahlten Export ausfihren. Im Falle fehlender
Parameterangaben erscheint eine Fehlermeldung. Ansonsten fihrt SSP die Exportfunktion aus und
liefert die erzeugte Datei zurlick.

Offnen von Export.zip x|

Sie michten folgende Datei herunterladen:
| ] Export.zip

Vom Typ: Compressed (zipped) Folder
Von: http:/flocalhost: 7001

~ Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Windows-Explorer (Standard) j
" Auf Diskette Festplatte speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfithren

QK Abbrechen

Abbildung 38: Dialog zum Offnen der Exportdatei

Uber den Standarddialog des benutzten Internet Browsers kann sich der Benutzer die Exportdatei
anzeigen lassen oder auf seinen Computer speichern.

Allfallige Fehler bei der Ausfiihrung werden dem Benutzer in einer einfachen Textdatei
zuruckgegeben.
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5 Datenpflege

In der Benutzeroberflaiche Datenpflege kann der Benutzer die Detaildaten (Personen und Aktivitaten)
der Lieferungen filtern, anzeigen und bearbeiten.

Datenlieferung Datenpflege Kantonsiibersicht
| Filter Lieferdaten filtern o 2| =
Jahr |2011 Kantan |GL(8}:|'
Erweiterte Filter m|
@rsonen (Gefiltert: 10 / Geladen: 10 / Markiert: 1)  Daten bearbeiten | ﬁ‘l | "’l C1>_'| b | ':m
Versitn| Kanton | Lieferung| IdTyp | Personld |GeschlechGeburtsd Mationalita DienstjahriLieferstatu Plausistatus | Erze
2011 |GL(8) GL_def CT.GL 40236113007 W (2) 01.01.199Schweiz (8|28 Geliefert (4 Plausibel (2) christine &
2011 |GL(8) GL_def CT.GL 2356094334 M (1) 01.01.200Schweiz (8 22 Geliefert (4 Nicht plausibel (1) christine
2011 |GL(8) GL_def CT.GL 52356094335 W (2) 01.01.19¢Schweiz (8 8 Geliefert (4 Plausibel (2) christine
2011 |GL(8) GL_def CT.GL F2356094336 M(1) 01.01.19%Schweiz (817 Geliefert (4 Plausibel (2) christin
2011 |GL(8) GL_def CT.GL 52356094337 (W (2) 01.01.19¢Schweiz (85 Geliefert (4 Plausibel (2) christine
2011 |GL(8) GL_def CT.GL 5235509Mi1[8 18 Geliefert (4 Plausibel (2) christine .
4] Abhangige ,rl
Tahalla =
v
Aktivitaten (Gefiltert: 2 / Geladen: 2 | Markiert: 0) (5] | @‘l et | CD_'l = |
Version| Kanton |Aktivitild des Schultyps| Schuleld | Pers-Kat.| Vertragsart | Diplom | Pensum | Vollzeit | Schul;
2011 GL (8) 1 CHBUR 52356094 |Lehrkrafte (Unbefristeter ArbeitsLehrdiplom, das den V|16 25 Schulis
2011 |GL (8) 2 CHBUR 52356094 |Lehrkrafte (Unbefristeter Arbeitzkein Lehrdiplom (14) |18 25 Schulis
] I !

Abbildung 39: Ubersicht Benutzeroberflache Datenpflege

Der Abschnitt Daten bearbeiten enthalt die zwei voneinander abhangige Tabellen Personen und
Aktivitdten. Als Standard ist die Tabelle Personen als Mastertabelle gesetzt und die Filter im
Abschnitt Daten filtern beziehen sich auf Personen. Die Tabelle Aktivitdten zeigt die zu den
selektierten Personen gehdrigen Aktivitaten an.

Diese Abhéangigkeit kann der Benutzer durch Anklicken auf der B Schaltflache &ndern, so dass die
Tabelle Aktivitdten zur Mastertabelle wird und die zu den ausgewahlten Aktivitédten gehérenden
Personen in der abhangigen Tabelle Personen angezeigt werden (siehe ,5.2.4 Mastertabelle
wechseln®). In diesem Fall beziehen sich die Filter im Abschnitt Daten filtern auf Aktivitaten.

Die aktuelle Mastertabelle wird mit fettem Rahmen und lila Hintergrund gekennzeichnet.

Aktivitate@ (Gefiltert: 19 / Geladen: 19 / Markiert: 1) D i | ) %] =

———————————— ~—

Version| Kanton |Aktivitiid des Schultyps Schuleld | Pers-Kat. |  Vertragsart | Diplom | Pensum | \
2011 |GL(8) 1 CHEBUR 40236113 |Schulleitungspersonal (20) |Befristeter Arbeitsve Spezifisches Schulleit16 -
2011 GL(8) 2 CHEBUR 40236113  Schulleitungspersonal (20)  Befristeter Arbeitsve Spezifisches Schulleit15 j
2011 |GL(8) 3 CHEUR 40236113  |Lehrkrafte (10) Unbefristeter Arbeit:Kein Lehrdiplom (14) |23

2011 |GL(8) 1 CHEBUR 52356094 |Lehrkrafte (10) Unbefristeter Arbeit{Lehrdiplom, das den 16

2011 |GL(3) 2 CHEUR 52356094 |Lehrkrafte (10) Unbefristeter Arbeit:Kein Lehrdiplom (14) 19

2011 |GL(8) 1 CHEBUR 52356094 |Schulleitungspersonal (20) |Befristeter ArbeitsveLehrdiplom (21) 0 -

| | _’l_l

Abbildung 40: Tabelle Aktivitaten als Haupttabelle gekennzeichnet.
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In der Tabellenleiste der Tabellen im Abschnitt Daten bearbeiten sind in Klammern drei Zahlen neben
dem Tabellentitel aufgefiihrt. Im Beispiel stehen in der Tabelle Aktivitaten die Werte (19, 19, 1).
Diese Werte bedeuten: (Anzahl Datensatze in der Datenbank insgesamt gemass Filter, Anzahl
geladener Datensatze in der Tabelle. Anzahl selektierter Datensatze in der Tabelle).

Im Falle von pendenten Anderungen (mit fetter Schrift markiert) wird die Bearbeitung der anderen
Tabellen sowie die Filterfunktion gesperrt und eine entsprechende Fehlermeldung angezeigt.

Die Seite mit der Adresse http:/ /localhost: 7001 meldet: |

Sie: kinnen nur filkern, wenn Sie ibre Anderungen gespeichert haben,

Abbildung 41: Fehlermeldung beim Filterversuch im Falle von pendenten Anderungen
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5.1 Daten filtern

Aktive vordefinierte Filter werden analog zur Datenpflege untereinander und mit den allenfalls
definierten WHERE-Filtern Gber AND logisch verknipft.

P
Filter EE)E
Jahr |2[]11 Kanton GL (8) =

Erweiterte Filter £ej | = |
WHERE-Filter |, # | Vordefinierte Filter

Variable | operator | Wert | ANDIOR |||De Fitter | Beschreibung | Parameter |
Mationalitat = Schweiz (8100) AMND [ |Personen einePersonen einer Schule Schule-ld=
Lieferstatus == In Bearbeitung (1)

Personen :Geﬁlteladen: 9/ Markiert: 0) El@ il = |

Version| Kanton |Lieferung| IdTyp | Personld |Geschlecht Geburtsdatum | Mationalitit |DienstjahreLieferstatu: Plausistatus
2011 |aL) GL def |CTGL  |40236113001 |W(2) 01.01.1956 Schweiz (3100) |28 Geliefert (4]Plausibel (2) =
2011 GL (8) GL_def CT.GL F2356094334 M (1) 01.01.2002 Schweiz (8100) 22 Geliefert (4)Nicht plausib
2011 GL (&) GL_def CT.GL 52356094335 |W(2) 01.01.1980 Schweiz (8100) 8 Geliefert (4)Plausibel (2)
2011 |GL8) GL def |CTGL  |52356094336 |M (1) 01.01.1970 Schweiz (3100) |17 Geliefert (4]Plausibel (2)
2011 |GL(8) GL_def |CTGL  |52356094337 |W(2) 01011983 Schweiz (8100) |5 Geliefert (4]Plausibel (2)
2011 GL (&) GL_def CT.GL 52356094338 M (1) 01.01.1967 Schweiz (8100) 19 Geliefert (4]Plausibel (2) 4
4] | _*l_l

Abbildung 42: Filtern fiir Personen

Die Filtereinstellungen werden nicht gespeichert. Dies bedeutet, dass nach einem Aktualisieren des
Browsers alle erweiterbaren Filter und nach dem Starten der Applikation in einem neuen Browser alle
Filter immer auf die Standardeinstelllungen zuriickgesetzt werden.

5.1.1 Standardfilter: Version und Kanton

Die Version und Kanton sind als Default sichtbar ausgeklappt und werden auf der Session des
Browsers gespeichert. Damit bleibt dieser Filter auch nach einem Refresh erhalten. Der Kanton muss
immer gesetzt sein.

5.1.2 Erweiterbare Filter: Vordefinierte Filter bearbeiten

Vordefinierte Filter werden vom EA mit pro Filter spezifischen Parametern definiert und dem Benutzer
zur Verfugung gestellt. Ein Filter wird mittels Klick auf das Kontrollkastchen aktiviert resp. inaktiviert (in
der Abbildung ist der Personenfilter inaktiv).

Durch Doppelklick auf die Spalte Parameter kann der Benutzer die Filterparameter editieren. Bei
fehlenden Parametereingaben erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.

5.1.3 Erweiterbare Filter: WHERE-Filter bearbeiten

Im WHERE-Filter stehen alle in der aktuellen Haupttabelle sichtbaren Variablen zur Auswahl, um mit
den Standard SQL-Operatoren (=, <, >, <=, >=, <>, LIKE, je nach Variable verfligbar) einzelne
Filterelemente zu erzeugen, welche dann mit AND oder OR logisch verknlpft werden kénnen.

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b 38/60



5.1.4 Daten filtern

Der Benutzer kann die eingestellten Filter Gber die Schaltflache 3 auf die Datenmenge der
Haupttabelle anwenden, sofern keine Anderungen auf den beteiligten Tabellen pendent sind. Die
abhangige Tabelle wird geleert.

5.2 Daten bearbeiten

Generell werden Daten gemass der Beschreibung im Kapitel ,3.6.2 Editieren in Tabellen® direkt in der
Tabelle gedndert. Geanderte Daten werden erst mit der Schaltflache =l Speichern in die SSP
Datenbank ibernommen. Die Datensatze sind prinzipiell fiir den DL nur im Lieferstatus Geliefert
editierbar. Der DV kann zusatzlich Daten im Status Prévalidiert bearbeiten.

5.2.1 Personen bearbeiten

Um eine neue Person einzufligen muss der Benutzer die Attribute fir die Identifikation der
Ubergeordneten Lieferung eingeben: Version, Kanton und Lieferung(scode). Diese Attribute kénnen
nach dem Speichern nicht mehr gedndert werden.
Editierbare Variablen einer Person sind:

e IdTyp

e Personld

e Geschlecht

e Geburtsdatum
o Nationalitat

o Dienstjahre

e Kommentar

e Plausistatus
Nur Bestatigen und Riickgangigmachen einer Bestatigung von allfalligen Plausifehlern

Mit dem Léschen einer Person werden alle untergeordneten Aktivitaten automatisch mit geléscht. Das
Ldschen ist nur moglich falls der Benutzer Schreibrecht auf allen untergeorneten Objekten besitzt (fir
DL: Lieferstatus = Geliefert, fir DV: Lieferstatus = Geliefert oder Prévalidiert).

5.2.2 Aktivitiaten bearbeiten

Um eine neue Aktivitat einzufigen muss der Benutzer die Ubergeordnete Person zuerst selektieren.
Diese Zuordnung zur Person kann nach dem Speichern nicht mehr geandert werden.
Editierbare Variablen fir die Aktivitaten sind:

e Aktivitat-Id

e Id des Schultyps
e Schule Id

e Pers-Kat.

e Vertragsart

e Diplom
e Pensum
e Vollzeit
e Schulart

e Kommentar
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o Plausistatus
Nur Bestatigen und Rickgangigmachen einer Bestatigung von allfalligen Plausifehlern

5.2.3 Daten in mehreren Datensatzen dandern

Um eine Variable fiir eine Menge von Datensatzen zu andern, missen erst alle zu andernden
Datensatze ausgewahlt werden (siehe Kapitel ,,3.6.7 Selektion von Tabelleneintragen®).

Danach muss der Benutzer mit gleichzeitig gedrickter CTRL -Taste oder SHIFT-Taste die zu
andernde Variable auf einem der zu andernden Tabelleneintrdge doppelklicken. Nach Eingabe des
neuen Wertes wird dieser auf alle ausgewahlten Datensatze Ubertragen, welche nun in fetter Schrift
als geandert markiert sind. Alle Datensatze, die den neuen Wert bereits enthalten, werden nicht fett.

Personen (Gefiltert: 9 / Geladen: 9/ Markiert: 3) EIE' _I_“Iilililil = |
Versici| Kanton | Lieferung| IdTyp | Personld |Geschlecht Geburtsdatum | MNationalitit |DienstiahreLieferstatu: Plausistatus
2011 GL (8) GL_def CT.GL 40236113001 W (2) 01.01.1956 Slowenien (8251) 28 Geliefert (4 Plausibel (2) ~
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356094334 M (1) 01.01.2002 Schweiz (8100) 22 Geliefert (4]Micht plausib
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356094335 W (2) 01.01.1980 Slowenien (8251) 8 Geliefert (4 Plausibel (2)
2011 GL (8) GL_def CT.GL 52356094336 M (1) 01.01.1970 Slowenien (8251) 17 Geliefert (4 Plausibel (2)
2011 GL (&) GL_def CT.GL 52356094337 (W (2) 01.01.1883 Schweiz (8100) 5 Geliefert (4]Plausibel (2)
2011 GL(8) GL_def CT.GL 52356004338 M(1) 01.01.1967 Schweiz (8100) 19 Geliefert (4]Plausibel (2) 4
1] | _’lJ

Abbildung 43: Nationalitat in mehreren Datensatzen andern

Diese geanderten Daten kann der Benutzer nun mit der Schaltflache =) Speichern in die SSP
Datenbank tGbernehmen.

5.2.4 Mastertabelle wechseln

Als Standard ist die Tabelle Personen als Mastertabelle gesetzt. Mit dem Betatigen der Schaltflache

Ef= der zugehorigen Tabelle kann die Mastertabelle gewechselt werden. Danach werden automatisch
nur die zur Mastertabelle zugehdrigen Filter angezeigt.

5.2.5 Person freigeben

Mit der Schaltflache kann der DL einen ausgewahlten Person freigegeben, sofern die folgenden
Bedingungen erfillt sind:
e Der Datensatz muss den Plausistatus Plausibel oder Bestétigt haben

e Der Datensatz muss den Lieferstatus Geliefert haben

e Alle allenfalls untergeordneten Aktivitaten missen den Plausistatus Plausibel oder Bestétigt
und den Lieferstatus Geliefert haben

Die ausgewahlte Person und alle untergeordneten Aktivitaten werden in den Status Prévalidiert
versetzt. Damit verliert der DL das Schreibrecht auf den Daten und nur der DV kann den Status auf
Geliefert zuricksetzen. Sofern nicht alle obenstehenden Bedingungen fur die Freigabe erfullt sind,
wird die Aktion mit einer Fehlermeldung abgebrochen.

5.2.6 Schule freigeben

Auf die gleiche Art kann der DV mit der Schaltflaiche ““eine ausgewahlten Person freigegeben, sofern
die folgenden Bedingungen erflllt sind:
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e Der Datensatz muss den Plausistatus Plausibel oder Bestétigt haben
e Der Datensatz muss den Lieferstatus Geliefert oder Prévalidiert sein

e Alle allenfalls untergeordneten Aktivitadten missen den Plausistatus Plausibel oder Bestétigt
und den Lieferstatus Geliefert haben

Die ausgewahlte Person und alle untergeordneten Aktivitaten werden in den Status Validiert versetzt.
Damit verliert der DV das Schreibrecht auf den Daten und nur der EV kann den Status auf Geliefert
oder Prévalidiert zurlcksetzen. Es kdnnen auch mehrere Datensatze zusammen ausgewahlt und
freigegeben werden.

Das globale Validieren auf der Lieferung erfolgt gemass Kapitel ,4.4.8 Lieferung “.

5.2.7 Freigabe auf einer Person zuriicknehmen

Der kantonale DV kann eine Freigabe des DL auf Lieferdaten im Status Prévalidiert zuricknehmen
und dem DL damit wieder Schreibrechte erteilen. Bedingung daflir ist, dass sich der tGbergeordnete
Lieferung ebenfalls im Status Prévalidiert oder Geliefert befindet. Im Erfolgsfall werden die Daten in
den Status Geliefert versetzt. Schlagt die Aktion fehl, bleiben die Lieferdaten unverandert.

Es ist auch moglich, die Freigabe auf der Lieferung zuriickzunehmen (siehe ,4.4.9 Freigabe auf der
Lieferung zuriicknehmen®)
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6 Kantonsubersicht (nur DV)

In der Benutzeroberflaiche Kantonsiibersicht kann der kantonale DV den Kanton tberprifen,
bearbeiten und freigeben. Zudem kann er die Lieferungskonfiguration tberpriifen.

Datenlieferung Datenpflege Kantonsiibersicht
Filter Kantone und Lieferungskonfiguration filtern @| | =
Jahr I2U10 Kanton GL(8) ~ Jahrinmitialisieren
Erweiterte Filter |

Kantone ﬁlﬂl =

Kanton |Liefersta Plausistatus IPIausibilisPIausibiIisienvonErzeugtar Erzeugt von |Geiinderti Gedndert von IVaIidierta Validiert von

GL (8) Geliefert|Plausibel (2) |21.05.201 U2formation@gm 17.05.201|lukas.schneider@19.05.201 nicola.steger@bit.
Kantonsiibersicht

| I o4

ieferungskonfigurationen (Gefiltert: 2 f Geladen: 2 [ Markiert: 1) 7] | @*l C(>_'| " | \l
Kanton | id | Default? | Datenlieferanten | Read-only Benutzer  |Liefertermin| Stichtag |Erzeugtar

GL (8) GL_def v DL 1=U3Formation@gmail.com; DL 2=, [RO 1=, RO 2=, RO 3=, RO 4= 15.05.2010 |15.05.2010 15.05.201(ch

GL (8) GL_abc | DL 1=: DL 2= DL 3= DL 4= RO 1= RO 2= RO 3= RO 4= |25.052010 |25.052010 2505204 ni

Lieferungskonfiguration

4| | vl

Schulen (Gefiltert: 67 / Geladen: 67 [ Markiert: 0) 5] | @‘l £ | =
Kanton | Id | Name | Lieferung | Gemeinde | synchstatus | Mam

GL (8) 40236113 Kaufmannische EIerufsschl:-re,f—--r:n-/__ﬁ'mE Glarus (1609) i’

GL (8) 40256366 Heilpadagogisches Zentrum Halti,| APNaNGIge [lol ger  Moliis (1617)

GL (8) 40260430 Schule an der Linth - Ziegefmimsmer_' 2" _——==get  Niederurnen (1622)

GL (8) 44052247 Schulhaus, Bilten GL_def  |Bilten (1602)

GL (8) 44054223 Kindergarten Ennetbach, Metstal GL_def Metstal (1620)

GL (8) 50769241 Primarschule Dorf, Mafels GL_def  |Nafels (1619)

Abbildung 44: Kantonsubersicht

In der Filtersektion Kantone und Lieferungskonfigurationen filtern kdnnen die Uibergreifenden
Parameter Version und Kanton gesetzt werden. Die erweiterbaren Filter beziehen sich je nach
gewahlter Haupttabelle auf Lieferungskonfigurationen oder Schulen.

Der Abschnitt Kantone enthalt die Tabelle Kantone in der alle berechtigten Kantone des DV uberprift
und bearbeitet werden kénnen.

Die Lieferungskonfiguration ist in den Tabellen Lieferungskonfigurationen und Schulen
ersichtlich. Als Standard ist die Tabelle Lieferungskonfigurationen als Mastertabelle gesetzt und die
Filter beziehen sich auf Lieferungskonfigurationen. Die Tabelle Schulen zeigt die zu den selektierten
Lieferungskonfigurationen zugeordneten Schulen an. Der Inhalt entspricht den vom EV aus dem BUR-
Register iibernommenen, aktuell giltigen und zu liefernden Schulen fiir SSP.

Diese Abhangigkeit kann der Benutzer durch Anklicken auf der B# Schaltflache dndern, so dass die
Tabelle Schulen zur Mastertabelle wird und die zu den ausgewahlten Schulen zugeordneten
Lieferungskonfigurationen in der abhangigen Tabelle Lieferungskonfigurationen angezeigt werden
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(siehe ,5.2.4 Mastertabelle wechseln®). In diesem Fall beziehen sich die erweiterbaren Filter auf
Schulen.

6.1 Kanton uberprifen

Zur Uberpriifung erstellt der kantonale DV den Plausibericht fiir einen selektierten Kanton. Damit
werden ausschliesslich lieferungsibergreifende Plausiregeln ausgefuhrt und nur die entsprechenden
Fehler im Plausibericht angezeigt. Der aktuellste Plausibericht kann beliebig wieder geladen und
angezeigt werden.

Die einzelnen Lieferungen missen aktuell plausibilisiert sein, .

6.2 Kanton bearbeiten

Alifallige Plausifehler kdnnen auf dem Kanton mittels Doppelklick auf dem Plausistatus Nicht
plausibel Gberpriift und allenfalls bestatigt werden.

6.3 Kanton freigeben

Mit der Schaltflache kann der DV einen ausgewahlten Kanton freigegeben, sofern die folgenden
Bedingungen erfillt sind:
e Der Kanton muss den Plausistatus Plausibel oder Bestitigt haben

e Der Datensatz muss den Lieferstatus Geliefert oder Pravalidiert haben

e Alle allenfalls untergeordneten Daten (Lieferungen bis Aktivitaten) missen den Plausistatus
Plausibel oder Bestétigt und den Lieferstatus Geliefert oder Prévalidiert haben

Der ausgewahlte Kanton und alle untergeordneten Lieferdaten werden in den Status Validiert
versetzt. Damit verliert der DV das Schreibrecht auf den Daten und nur der EV kann den Status auf
Geliefert oder Prévalidiert zuriicksetzen. Es wird eine E-Mail zur Benachrichtigung an den
kantonalen DV und BFS EV verschickt. Der Kanton ist damit fiir den DV abgeschlossen und kann nur
noch vom EV BFS bearbeitet, finalisiert und ausgewertet werden.

6.4 Lieferungskonfiguration liberprifen

Der kantonale DV sieht in der Tabelle Lieferungskonfigurationen alle fir seinen Kanton vom EV
erfassten Lieferungskonfigurationen. Pro Eintrag in dieser Tabelle sind die fiir die Lieferungen
berechtigten Read-only Benutzer und die berechtigten DL ersichtlich. Mit der Auswahl einer
Lieferungskonfiguration werden in der abhangigen Tabelle Schulen alle zugeordneten BUR-Schulen
angezeigt.

Will der DV wissen, welcher Lieferungskonfiguration eine Schule zugeordnet ist, so kann er die
Tabelle Schulen als Mastertabelle wahlen, und den gewtinschten Filter anwenden. Die Identifikation
der Lieferung ist direkt auf der Schule ersichtlich und die zugehdrige Lieferungskonfiguration wird
nach der Selektion einer Schule angezeigt.

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b 43 /60



Lieferungskonfigurationen (3/3/1) =1} | @*l c:>_-| ® | = ||
Kanton | ld |Defal Datenlieferanten | Read-only Benutzer | Liefertermin | Stichtag|

GL (8) GL_def |w DL 1=nicole.schoebi@bfs.admin.ch, DL 2=U4ForRO 1=, RO 2=, RO 3=, RO 4= 30.03.2010 30.03.201

GL(B) GL_MNafels [ DL 1=U1Formation@gmail.com, DL 2=U4FormatiR0 1=, RO 2=, RO 3=, RO 4= 09.04.2010 09.04.201

GL (B) GL_Linthal [~  |DL 1=U1Formation@gmail.com, DL 2=nicola.stecRO 1=, RO 2=, RO 3=, RO 4= 01.10.2015 09.04.201

1| | 0

Schulen (53/53/0) @l ﬁll L%l = |
Kanton | W | Name | Lieferung | Gemeinde | SynchStatus | Name BU

GL (8) 40236113 | Kaufmannische Berufsschule, Glarus |GL_def Glarus (1608) il

GL (8) 40256366 Heilpadagogisches Zentrum Halili, Mo|GL_def Maollis (1617)

GL (8) 40260430 |Schule an der Linth - Ziegelbricke, Mie GL_def Miederurnen (1622)

GL (B) 44052247 |Schulhaus, Bilten GL_def  |Bilten (1602)

GL (8) 44054223 Kindergarten Ennetbach, Metstal GL_def Metstal (1620)

GL (8) 50769283 Primarschule Rauti, Oberurnen GL_def Oberurnen (1623) =

Abbildung 45: Lieferungskonfiguration (Schulen fir GL_def)

Ist die Konfiguration der Lieferung nicht mehr aktuell oder sollen sie korrigiert werden, muss der DV
einen Antrag an das BFS stellen.

SSP Benutzerhandbuch_v1_DE-b 44 /60



7 Tipps und Tricks

7.1 Fehler in der Darstellung

Falls die Applikation nicht richtig dargestellt wird, kébnnen folgende Massnahmen das Problem
beheben:

Resize des Browserfensters

Damit kdnnen zum Beispiel je nach Browser allféllige versteckte Tabellen oder Scrollbalken
richtig dargestellt werden

BFS:

Statistik des Schulpersonals

O

Schweizerische Eidgenossen
Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home | Kortakt SSP w01.00 Deutzch | Frangais | taliano
Datenlieferung Daterpflege Kantansibersicht Adrinistration
Hilfe und Dokumentation E
Lieferungsanleitung und Applikationshandhuch Erhebungsdokumentation Lerncenter  Tutorial starten

Lieferungen filtern E

Jahr

Kanton

Erweiterte Filter

Fertig

{

Abbi

——
Idung 46: Resize durch Ziehen des rot markierten Bereichs mit gedruckter linker Maustaste

Inkonsistenz von Lieferdaten

In der Webapplikation SSP werden Lieferdaten nicht automatisch nachgefiihrt, welche auf
einer anderen Seite (anderer Browser oder anderes Tab innerhalb des Browsers) geandert
wurden. In diesem Fall hilft das erneute Filtern der betroffenen Tabelle. Damit bleibt das
aktuell bearbeitete Tab auch aktivim Gegensatz zu einem Refresh des Browsers, bei dem die
Applikation komplett neu in den Initialzustand geladen wird.
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¢ Inkonsistenz von Filtern oder Exporten
In der Webapplikation SSP werden Filter und Exporte nicht automatisch nachgefiihrt, welche
vom EV geadndert wurden. In diesem Fall hilft die Aktualisieren-Funktion des Browsers

= S5P - Windows Internet Explorer |Z”E|E‘

B

@ Konvertieren  + [BR) Auswihlen

w o [EEI-[O Statistik Schweiz - Login - Ap... | Q) Statistik Schweiz - Weiterfih. . I@SSP x] I

BFS: Statistik des Schulpersonals
Schweizerische Eidgenossenschart
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home |Kortakt SSPvIN.00  Deutsch|Frangais |taliano

[ ' D ieferung L Datenpfisge || Kantonstbersicht I Adulnkstation [
Hilfe und Dokumentation E]
Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lemcenter Tutarial starten

Lieferungen filtern 3 E]
Jahr Kanton

Erweiterte Filter

Abbildung 47: Aktualisieren-Schaltfliche im Internet Explorer

) sSp - Mozilla Firefox

Dakei  Bearbe] sicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe
@E (ot B BRI https: /. meblbfs. admin.chfsspweb) > -| M- cooe P£|

] ssp 8| []sd | | © statistik Schweiz - Login - pplikation SOL | 4

BFS: Statistik des Schulpersonals

Schweizerische Eidgenossenschaft
Canfedération suisse

Canfederazione Swizzera
Canfederaziun svizra

Home | Kortakt SEPw0100  Deutsch|Frangsis |faliana
Datenlieferung ] Datenpflege | Kantonsthersicht [ Administration ]
Hilfe und Dokumentation E]
Lieferungsanleitung und Applikationshandbuch Erhebungsdokumentation Lerncenter Tutorial starten

Lieferungen filtern o E]
Jahr Kantan

Erweiterte Filter

Neue Datenlieferung
Upload der SSP Daten H Durchsuchen.. SEP-Datei iibermitteln

Abbildung 48: Aktualisieren-Schaltflache im Firefox

e Browser wechseln
Falls obenstehende Aktionen nichts helfen, sollte die Browserversion Gberprift werden und
allenfalls auf eine fir SSP empfohlene Version gewechselt werden (siehe Kapitel ,3.1
Grundlagen®).

¢ Internetoptionen
Die Internetoptionen des Browsers missen Uberpriift werden.

7.2 Fehler bei einer Funktionsausfiihrung

e Funktion nicht aktiv
Eventuell handelt es sich um eine Inkonsistenz der Anzeige (Daten wurden auf einer anderen
Seite gedndert). In diesem Fall hilft das erneute Filtern der betroffenen Tabelle. Damit bleibt
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das aktuell bearbeitete Tab auch aktivim Gegensatz zu einer Aktualisierung des Browsers,
bei dem die Applikation komplett neu in den Initialzustand geladen wird.

Objekt kann nicht geandert oder geléscht werden

Ist der betreffende Datensatz schon freigegeben worden? Freigegebene Lieferdaten kénnen
nicht mehr verandert werden.

Generell: In der Webapplikation SSP werden Daten nicht automatisch nachgefiihrt, welche auf
einer anderen Seite (anderer Browser oder anderes Tab innerhalb des Browsers) geandert
wurden. Eventuell hat ein anderer Benutzer das Objekt weggeldscht. In diesem Fall hilft das
erneute Filtern der betroffenen Tabelle.

Nach der Selektion eines Datensatzes werden keine abhdngigen Daten angezeigt.
Schliessen Sie alle Fenster des Browsers, melden sich neu an und versuchen Sie es erneut.

Falls die genannten Aktionen nicht zur Behebung des Problems flihren, kontaktieren Sie bitte
Ihre Supportstelle (siehe ,3.5.3 Kontakt®).

7.3 Programmfehler wahrend der Dateilieferung

Falls wahrend der Dateilieferung ein Fehler in der Applikation auftritt (zum Beispiel:
Datenbankunterbruch), so kann die Lieferung und die enthaltenen Daten im Status In Bearbeitung
verbleiben. Dieser Zustand ist nur wahrend der laufenden Lieferungsverarbeitung durch das System
korrekt. Andernfalls handelt es sich um einen fehlerhaften Zustand und ist dem
Erhebungsverantwortlichen zu melden. Die Lieferung kann anhand K geleert werden. Die Lieferung
ist damit komplett reinitialisiert.

7.4 Darstellung: Zuwenig Platz

Nicht bendtigte Bereiche einer Seite kdnnen mit der Schaltfliche ~ zugeklappt werden (siehe
auch Kapitel ,3.5.1 Auf- und Zuklappen der Logos® und ,3.6.1 Auf- und Zuklappen von
Tabellen®)

Die Spalten in den Tabellen kénnen verbreitert werden. Damit wird zum Beispiel auch der
gesamte Text einer Auswabhlliste dargestellit.

Vielleicht ist die Einstellung der Bildschirmanzeige in einem unpassenden Format mit 640x480
oder 800x600 Pixel statt 1024x768 Pixel je nach Bildschirmgrdsse
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8 Problemlésung

Themenbereich

Problem

Lésung

Aktivierung /
Benutzerkonto

Ich habe kein Benutzerkonto fiir
die Erhebungsapplikation.

Beantragen Sie ein Benutzerkonto bei
der zustandigen Stelle in ihrem
Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.

Login / Zugang zur
Erhebungsapplikation

Wie logge ich mich in die
Erhebungsapplikation ein?

Auf der Internetseite der SSP-
Erhebung finden Sie den Link zur
Erhebungsapplikation:
www.SSP.bfs.admin.ch

Ich habe mein Passwort
vergessen

Wenn Sie ihr Passwort vergessen
haben, kénnen Sie den Link ,Passwort
vergessen?“ benutzen auf der
Internetseite www.SSP.bfs.admin.ch.
Im Fenster ,Benutzer-Registrierung
und Login®, welches mit diesem Link
aufgerufen wird, geben Sie lhre Email-
Adresse als Benutzernamen ein. Sie
erhalten dann per Email die
entsprechenden Instruktionen fiir das
Zurlcksetzen des Passworts.

Wenn ich die
Erhebungsapplikation aufrufen
mochte (iiber den Link auf
www.SSP.bfs.admin.ch),
erscheint keine Seite im
Internetbrowser.

Uberpriifen Sie, ob Sie einen
Internetbrowser benutzen, der den
Anforderungen entspricht — siehe
dazu Kapitel 3.1 ,Grundlagen® in
diesem Handbuch.

Méglicherweise handelt es sich um ein
temporares Problem. Schliessen Sie
Ihren Internetbrowser, und versuchen
Sie es nochmals nach einigen
Minuten.

Wenn die Panne mehr als zwei
Stunden dauert, melden Sie dies bitte
der zustandigen Stelle in lhrem
Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.
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Daten hochladen in die
Erhebungsapplikation

Wenn ich auf den Button ,,SSP-
Datei Gibermitteln?“ driicke,
werden keine Daten
hochgeladen.

Allenfalls handelt es sich um eine
temporare Uberlastung der
Erhebungsapplikation. Versuchen Sie
es nochmals nach einigen Minuten.

Wenn die Panne mehr als zwei
Stunden dauert, melden Sie dies bitte
der zustandigen Stelle in lhrem
Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.

Wenn es sich nicht um ein Problem
mit der Erhebungsapplikation handelt,
ist wahrscheinlich ihre Lieferdatei
fehlerhaft. In diesem Fall nehmen Sie
bitte im lhrem Informatikverantwort-
lichen resp. dem Softwarelieferanten
Kontakt auf.

Es erscheint der Fehler ,,Das
Format der libertragenen Datei
wird nicht akzeptiert.
Akzeptierte Formate sind .csv
und .xml (auch gezippt, .zip).“,
obwohl meine Lieferdatei mit
»-CSV“ resp. ,,.xml“ endet.

Wahrscheinlich ist lhre Lieferdatei
fehlerhaft. In diesem Fall nehmen Sie
bitte im lhrem Informatikverantwort-
lichen resp. dem Softwarelieferanten
Kontakt auf.

Es erscheint keine Lieferung
nach dem Hochladen einer
Lieferdatei.

Méglicherweise sind ein oder mehrere
Filter aktiviert. Stellen Sie sicher, dass
im Filter das richtige Jahr sowie der
richtige Kanton eingestellt sind.

Wenn das Problem bestehen bleibt,
versuchen Sie, die Lieferdatei noch
einmal hochzuladen.

Bleibt das Problem weiterhin
bestehen, wenden Sie sich bitte bei
der zustandigen Stelle in lhrem
Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.

Das Jahr der Lieferung,
welches angezeigt wird, ist
nicht korrekt.

Moglicherweise haben Sie eine alte
Lieferdatei hochgeladen. Versuchen
Sie, die richtige Lieferdatei noch
einmal hochzuladen.

Wenn die richtige Lieferdatei
hochgeladen wurde, aber das Jahr der
Lieferung weiterhin nicht korrekt
angezeigt wird, ist die Variable ,Jahr*
in der Lieferdatei falsch. Korrigieren
Sie diese Variable in der Lieferdatei —
wenden Sie sich dafir bei Bedarf an
Ihren Informatikverantwortlichen resp.
Ihren Softwarelieferanten.
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Bearbeitung der Daten

Eine Schule, fiir welche ich
nicht verantwortlich bin,
erscheint auf dem Bildschirm.

Es ist méglich, dass eine Schule
falsch zugeordnet wurde. Melden Sie
dieses Problem bitte der zustandigen
Stelle in lnrem Kanton — die
entsprechenden Angaben finden Sie
unter www.SSP.bfs.admin.ch >>
Kontakt.

Freigabe der Daten

Ich kann meine Daten nicht
freigeben.

Stellen Sie sicher, dass alle Daten
(Lieferung, Personen, Aktivitaten)
plausibel sind und keine Fehler mehr
enthalten.

Allenfalls wurde eine Schule falsch
zugeordnet. Melden Sie dieses
Problem bitte der zustandigen Stelle in
Ihrem Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.

Alle Daten sind plausibel,
dennoch ist die Freigabe der
Daten nicht moglich.

Allenfalls wurde eine Schule falsch
zugeordnet. Melden Sie dieses
Problem bitte der zustandigen Stelle in
Ihrem Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.

Zurticknahme der
Freigabe

Ich habe eine Email erhalten, in
welcher mir mitgeteilt wird,
dass die Freigabe der Daten
zuriickgenommen wurde.

Es ist moglich, dass die zustandige
kantonale Stelle bei der Uberpriifung
Ihrer Daten Probleme festgestellt hat.
Deshalb wurde die Freigabe zurtick-
genommen. Die Daten missen nun
durch Sie noch einmal Uberarbeitet
werden.

Informationen, weshalb genau die
Freigabe zurickgenommen wurde,
erhalten Sie bei der zustandigen Stelle
in Ihrem Kanton — die entsprechenden
Angaben finden Sie unter
www.SSP.bfs.admin.ch >> Kontakt.
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9 ANHANG

9.1 Applikationsinterne Nomenklaturen

MEB_CANTONSTATUS

Code Beschreibung

Initialisiert
Geliefert
Validiert
Finalisiert

\lov-hoI

Tabelle 7: Nomenklatur MEB_CANTONSTATUS

MEB_DATASTATUS
Code

Beschreibung
In Bearbeitung
Geliefert
Pravalidiert
Validiert
Finalisiert

\louc.n-h—\I

Tabelle 8: Nomenklatur MEB_DATASTATUS

MEB_DELIVERYSTATUS

Beschreibung
Initialisiert

In Bearbeitung
Ersetzen/Erganzen?
Lieferbestatigung?
Geliefert

Pravalidiert

Validiert

Finalisiert

N~ o o wN = ol
o
o
)

Tabelle 9: Nomenklatur MEB_DELIVERYSTATUS

MEB_EXPORTTYPE

Code Beschreibung
XML-Export einer Lieferung
Generischer CSV-Export
SAS-Export

Benutzerliste

I\J_\OI

-
= O

Status der Initialisierung

Tabelle 10: Nomenklatur MEB_EXPORTTYPE
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MEB_INTERVENTIONTYPE

Code Beschreibung
Lieferung

Fehlerhafte Lieferung
Erganzen

Ersetzen

Abbrechen
Bestatigen
Plausibilisieren
Pravalidieren

Pravalidierung zuriicknehmen

3 ©® N s wN 2 I

Validieren

Validierung zuriicknehmen
11 Finalisieren
12 Finalisierung zuriicknehmen
13 Lieferung leeren
14 Schule I6schen
15 Manuelle Intervention
16 Plausibericht in Erstellung'

Tabelle 11: Nomenklatur MEB_INTERVENTIONTYPE

MEB_PLAUSISTATUS

Code Beschreibung
Undefiniert
Nicht plausibel
Plausibel

Cove |
0
1
2
&

Bestatigt

Tabelle 12: Nomenklatur MEB_PLAUSISTATUS

MEB_ROLE

Code Beschreibung

RO — Read-Only

DL — Datenlieferant

DV — Datenverantwortlicher (Kanton)
EV — Erhebungsverantwortlicher (BFS)
EA — Erhebungsadministrator (BFS)

Code |
0
1
2
3
4

Tabelle 13: Nomenklatur MEB_ROLE
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9.4 Index

A
Ablauf 21,23
Adresse 11
Aktiv/inaktiv 14, 46
Aktivieren DL Account 6
Aktivierung 7
Aktivitaten 39
Tabelle 36
Anmelden Benutzer 6
Anzahlen 37
Aufklappen 13, 14, 47
Auflésung 6,47
Auswahlen 16, 40
Auswerten 35
B
Bearbeiten 39
Benutzerhandbuch 28
Bestatigen 30
Lieferung 30, 33
Plausibilisierung 27
Bestatigt 31, 32,40, 41, 43
Browser 6, 31, 34, 35, 45, 46
BUR-Register 42
C
CSV-Datei 21
CSV-Export 17, 34, 35
CTRL-Taste 16, 40
D
Datenanzahl 37
Datenlieferant DL 6, 21
Datenlieferung 12,19
Datenpflege 13, 36
Datum 15
Deutsch 12,13
Download 28
E
Editieren 14, 39
Einfliigen 15
Email 30, 32
E-Mail 43
Erganzen Lieferung 21, 25, 29, 33
Erhebungsdokumentation 28
Ersetzen
Lieferung 21, 25, 30, 33
mehrfach, Datensatze 40
Excel 33
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Filtern
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Herunterladen
Hochladen

In Bearbeitung

Initialisiert
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Internet Explorer

Interventionen
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Kantonsibersicht
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Ergénzen
Ersetzen
Finalisieren
Freigeben
Status
Tabelle
Verwerfen
Lieferungskonfiguration
Ldschen

Mastertabelle
Mozilla

(0

Oberflache

P

Parameter
Passwort
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Tabelle
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Plausibericht
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Plausifehler 15, 21, 32
Pravalidiert 26, 32, 39, 40, 41, 43
Problemen 45
Prozess Lieferung 23
R
Rad 17
Refresh 45
Registration 6
Reiter 12
Ruckgangigmachen 16
S
Schreibberechtigung 22
Schreibrecht 39, 40, 41, 43
Schule 43
Schulen 42
Seitenkopf 13
Selektieren 16, 40
mehrfach 16
SHIFT Taste 16
SHIFT-Taste 40
Sicherheit 11
Sortieren 16
Spalte 16, 47
Speichern 15, 39, 40
Sprache 12,13
Statistik-Handbuch 28
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Tipps
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Tutorial
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Upload
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Validiert
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9.5 Ubersicht der Schaltflaichen

Aufklappen

Zuklappen

Kontextual Tutorial
Einfligen

Lieferung leeren
Plausibericht erzeugen
Plausibericht anzeigen
Ergénzen

Ersetzen

Bestatigen

Verwerfen

Freigeben

Filtern

Mastertabelle wechseln
Speichern

Nicht speichern

Inhalt der Tabelle als CSV exportieren
Auswertung ausfihren
auf-/absteigend sortiert
laufende Operation

CEREIBIX B DL

LN

L LEZERY
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